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ZARZADZENIE nr 8/2014
Prezydenta Miasta Bedzina
z dnia 14 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajacego organizacje, skiad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw osob wykonujacych czynnosci w komisji
przetargowej powofanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdézniejszymi zmianami) oraz § 19 ust. 2
pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bedzinie wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20/2013 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 12.08.2013 r.
Z pozniejszymi zmianami.

zarzadzam:

§1

Woprowadzi¢ w zycie Regulamin okreslajgcy organizacje, skfad, tryb pracy oraz
zakres obowiazkéw oséb wykonujacych czynnosci w komisji przetargowej powotane;
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2007 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 11 czerwca
2007 r. w sprawie wprowadzenia organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow cztonkoéw komisji przetargowe;.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi Prezydenta Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 r.

Tomasik




zalgcznik

do Zarzgdzenia nr 8/2014
Prezydenta Miasta Bedzina
z dnia 14 kwietnia 2014 roku

Regulamin okreslajacy organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow oséb wykonujacych czynnosci w komisji przetargowej powotanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

1.Komisja przetargowa (zwana dalej komisja) powotywana jest przez Prezydenta
Miasta Bedzina na wniosek Kierownika Biura Zaméwien Publicznych.

2. Wniosek okresla propozycje funkcji i zakresu odpowiedzialnoéci poszczegdlnych
0s6b.

3.Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta Miasta powotywanym
do przygotowania postepowania, oceny spefniania przez wykonawcow warunkéw
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.
4.0soby wchodzgce w sktad komisji odwotuje Prezydent Miasta.

5.Komisja sktada sie co najmniej z trzech osob.

6.V sktad komisji wchodza:

a)w charakterze przewodniczgcego - pracownik reprezentujacy kierownictwo urzedu
lub pracownik, ktory zastepuje dang osobe podczas jej nieobecnosci.

b)w charakterze sekretarza - Kierownik Biura Zamdwien Publicznych lub pracownik,
ktory zastepuje Kierownika podczas jego nieobecnosci.

c)w charakterze cztonkéw: pracownicy Biura Zamoéwient Publicznych, pracownicy
komoérek prowadzacych sprawe lub inne osoby posiadajgce niezbedng wiedze
I doSwiadczenie.

7.Prezydent Miasta z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze zaprosié¢
do udziatu w pracach komisji inne osoby, jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepujg
w charakterze biegtych.

8.Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takze inne osoby niz wymienione
w pkt 617 wskazane przez Prezydenta Miasta.

9.0sobom wymienionym w pkt 8 nie przystuguje prawo gtosu.

10.Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

11.Do zadan Przewodniczgcego nalezy:

a)odebranie oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 16 oraz poinformowanie Prezydenta
Miasta o okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 17.

b)wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

c)nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d)informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

12.Do zadan Sekretarza nalezy:

a)prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
b)dbanie o prawidtowy obieg korespondenciji,

c)przechowywanie catosci dokumentacji do czasu zakonhczenia prac komisji,



d)realizowanie zasady jawnosci postepowania.

13.Do zadan pozostatych cztonkéw komisji nalezy wykonywanie wszystkich
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania z zastrzezeniem czynno$ci
wymienionych w punktach 111 12 powyzej.

14.Komisja ma obowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci komisja kieruje sie wytgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

15.Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
projekty wszystkich dokumentdédw niezbednych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

16.Komisja oraz inne osoby wykonujgcych czynnosci w postepowaniu sktadajg
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.
17.W przypadku ziozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych, komisja powtarza czynnos$ci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

18.Przewodniczacy komisji moze wnioskowa¢ do Prezydenta Miasta o powotanie
w sktad komisji w miejsce osoby wytaczonej nowej osoby. Przepis pkt 16 stosuje sie
odpowiednio.

19.Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy o zamodwienie publiczne albo
uniewaznienia postepowania.

20.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie ustawe
Prawo zamowien publicznych, ustawe Kodeks cywilny | inne przepisy
obowigzujgcego prawa.



