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PROTOKOL

z kontroli problemowej

przeprowadzonej w Przedszkolu Miejskim nr 12 w Bedzinie przy ul. Radosnej nr 8.

Kontrol¢ przeprowadzila:

— mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewng¢trznej,

dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bedzina nr OR.III .0113/I11-87/09 z
dnia 07.10.2009r do przeprowadzenia kontroli.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 07.10.09 do 23.10.09 na podstawie
Zarzadzenia nr 155/2009 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 07.10.2009r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli i wyznaczenia osoby kontrolujacej. Kontrola zostala wpisana do ksiazki
kontroli PM 12 pod numerem 18 .

Poprzednia kontrole przeprowadzit Referat Kontroli Wewng¢trznej w 2006 r Jkontrola ta objgto
okres od stycznia 2006 do pazdziernika 2006r , weryfikacji poddano nastepujace zagadnienia:
1.prawidtowosé gospodarowania funduszem plac
2.gospodarka kasowa
3.ustalenia dodatkowe
W wyniku w/w kontroli wnioskéw pokontrolnych nie wydano.

Zakres kontroli:

Kontrolg obj¢to okres od grudnia 2008r do wrze$nia 2009r.

Tematyka kontroli:

Kontrola dzialalnoéci finansowej Przedszkola Miejskiego nr 12 w Bedzinie w okresie od
grudnia 2008 do wrzesnia 2009r zgodnie z art. 187 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o
finansach publicznych (Dz.U. nr 249 poz .2104 z péZzn.zm.) .

Zarzadzeniem nr 4/2004 Dyrektora PM 12 wprowadzono m.in. nastgpujace uregulowania
wewnetrzne:

- polityka rachunkowosci

~instrukcja magazynowa,

—instrukcja kasowa

—instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw

—zaktadowy plan kont

—instrukcja inwentaryzacyjna
Zarzadzeniem nr 1 /2009 z dnia 04.06.2009 Dyrektora PM nrl12 wprowadzono regulamin
wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych .

Dane ogélne:
/
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Przedszkole Miejskie nr 12 w Bedzinie przy ul.Radosnej 8 zostalo utworzone na mocy uchwaty
nrXVII/212/99 Rady Miejskiej w Bedzinie z 13.12.1999r. w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej -Przedszkole Miejskie nr 12 w Bedzinie.Jednostka ta zostata utworzona z dniem
01.01.2000r,poprzez likwidacje dotychczas istniejacego zaktadu budzetowego - Przedszkole nr 12 i
wyposazona w mienie po zlikwidowanym zakladzie budzetowym.
Do gléwnych zadan Przedszkola nalezy m.in.:
—wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka,
—sprawowanie opieki nad dzieémi odpowiednio do ich potrzeb oraz zgodnie z mozliwosciami
przedszkola,
—wspbldziatanie z rodzina, pomagajac jej w wychowywaniu dzieci i przygotowaniu ich do nauki
w szkole,
—zapewnienie dzieciom warunkéw umozliwiajacych podtrzymywanie i rozwijanie poczucia
tozsamoéci narodowej, etnicznej, jezykowej i religijnej,
—ksztaltowanie czynnej postawy dzieci wobec wilasnego zdrowia i bezpieczefistwa oraz
rozwijanie ich sprawnosci ruchowe;.
Dyrektorem Przedszkola nr 12 w Bedzinie od dnia 01.09.1992r. - jest Pani mgr Izabela
Niemczyk.
Do zadah dyrektora w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Przedszkola nalezy
m.in. dysponowanie $rodkami finansowymi przedszkola i ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidlowe wykorzystanie, gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych .

USTALENIA KONTROLI

Wykonanie wydatkéw w roku 2008 wyniosto: 649.970 7zt zczego 5% stanowi 32.498

zt,wykonanie wydatkéw w m-cu grudniu 2008 wynioslo 56.965 zt ,co stanowi 8,5 %

wydatkéw wykonanych w 2008r.

W planie narok 2009 wykonanie wydatkéw przewidziano w wysokoéei  632.389 zt, z czego 5%
stanowi 31.619 ziwykonanie wydatkéw w okresie kontrolowanym tj.9 m-cy

2009 r wyniosto 505.583 zi,co stanowi 80 % przewidywanego wykonania wydatkéw w 2009r.

W celu zweryfikowania co najmniej 5% wydatkéw kontroli poddano nastepujace zagadnienia:
-1.prawidtowo$¢ sporzadzenia bilansu za 2008rok

-2.inwentaryzacja

-3.dochody budzetu miasta z tyt.oplaty stalej za realizacj¢ $wiadczen przekraczajacych podstawe
programowsa wychowania przedszkolnego oraz za przygotowanie positkéw za okres od stycznia 09
do wrzeénia 2009

-4.prawidtowo$¢ gospodarowania funduszem ptac

-5.gospodarka kasowa

1.Prawidtowosé¢ sporzqdzenia bilansu
Przeprowadzona kontrola dotyczaca prawidtowosci sporzadzenia bilansu za 2008rok wykazala, iz
stan aktywow byl réwny stanowi pasywéw Wartosci niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa
trwale zostaly wykazane w kwocie netto tj. po odjgciu umorzenia.
Na majatek obrotowy skladaty si¢ :
. naleznosci krétkoterminowe w tym: .
naleznoéci niewymagalne od pracownikéw z tyt. udzielonej pozyczki z ZFSS
nalezno$ci niewymagalne z tyt.dostaw i ustug
$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych
Zobowiazania w bilansie wykazano jako krétkoterminowe ,niewymagalne i skladaly si¢ na nie:
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— zobowiazania z tytutu dostaw i ushug , uregulowane terminowo

— zobowiazania z tytuhn wynagrodzen i pochodnych - dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2008r.

— rozliczenia z tyt. srodkéw na wydatki i dochody budzetowe stanowia odsetki od $rodkéw na
rachunku bankowym , przelew na r-k dochodéw Gminy w dniu 02 .01.2009r

Sporzadzenie bilansu poprzedzone bylo wykonaniem zestawienia obrotéw i sald kont

syntetycznych i analitycznych. Bilans zosta zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

2.Inwentaryzacja
Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci, na ostatni dzieh kazdego roku obrotowego nalezy
przeprowadzié inwentaryzacjg aktywow pienigznych, finansowych, $rodkéw trwatych.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w instrukcji
inwentaryzacyjnej,zatwierdzonej przez dyrektora PM nr 12.
Jak wynika z tej instrukcji poprzez spis z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacjg :
— $rodk6w trwalych, wartoci niematerialnych i prawnych raz na 4 lata,
— $rodk6w pienigznych w kasie wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego,
— materialéw w magazynie na koniec kazdego roku obrotowego.
Zarzadzeniem dyrektora PM 12 nr 1 /2008 w sprawie przeprowadzenia spisu z natury,
powotano komisj¢ inwentaryzacyjna oraz zespo6l spisowy.
- Srodki pieniezne w gotdéwce
W dniu 31.12.2008r. powotany przez dyrektora jednostki kontrolowanej zespOt spisowy
przeprowadzil inwentaryzacje gotowki w kasie oraz drukéw scistego zarachowania , wyniki ujgto w
protokole z inwentaryzacji kasy i drukow $cistego zarachowania. Stwierdzony stan gotowki w kasie
jest zgodny z saldem konta shizacego do ewidencji ksiggowej stanu kasy. Stan druk6w $cistego
zarachowania oraz gotéwki w kasie stwierdzony poprzez spis z natury zgodny ze stanem

wynikajacym z ewidencji.

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zostal potwierdzony przez ING Bank
Slaski zawiadomieniem z dnia 31.12.2008r.dot.potwierdzenia sald rachunkéw bankowych PM nr
12 w Bedzinie .W bilansie wykazano stan rodkéw zgodny ze stanem potwierdzonym przez bank
wg stanu na 31.12.2008r.

-Inwentaryzacja magazynu

Spisu z natury stanu zapaséw dokonano w dniu 31.12.2008r .Stan magazynu stwierdzony
w wyniku dokonania spisu z natury jest zgodny z saldem konta shuzacego do ewidencji ksiggowej
stanu zapas6w.

- Inwentaryzacja naleznosci i zobowiqzan .
Wystepujace na koniec 2008r :

naleznosci zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia i weryfikacji salda
zobowiazania zinwentaryzowano w drodze weryfikacji salda.

W kontrolowanej jednostce wg stanu na 31.12.2008r dokonano inwentaryzacji aktywow i pasywow
co potwierdza protoko6t weryfikacji aktywow i pasywéw wg stanu na dzien 31. 12.2008r, podpisany
przez gtéwna ksiggowa. /zalacznik nr 1/

3.Dochody budzetu miasta z tyt.oplaty statej za realizacje Swiadczen przekraczajacych podstawe
programowq wychowania przedszkolnego oraz za przygotowanie positkéw za okres od stycznia
2009 do wrzesnia 2009
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Kontrole ta przeprowadzono w oparciu o dokumenty:

_Uchwala nr LXI/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23 pazdziernika 2006 r W
sprawie:ustalenia oplat za $wiadczenia W przedszkolach prowadzonych przez miasto Bedzin ’
Uchwata nr I/28/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 28 grudnia 2006 roku w
sprawie:wprowadzenia zmian w uchwale nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23
pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia optat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych
przez miasto Bedzin.

-Zarzadzenie nr 0151/594/2006 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 16.02.2007 roku w sprawie
wykonania uchwaty nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23 pazdziernika 2006 roku
w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych przez miasto Bedzin.
-Zarzadzenie nr 0151/54/2007 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 22.12.2006 roku w sprawie
wykonania uchwaty nr 111/28/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 28 grudnia 2006 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w uchwale nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23
pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych
przez miasto Bedzin.

-umowy zawarte migdzy dyrektorem przedszkola a rodzicami

-przypisy naleznosci z tyt.oplaty statej

- raporty kasowe z przyjgcia gotowki z tyt. oplaty stalej

-zwolnienia z oplaty stalej

-miesieczne sprawozdanie RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2009.

-analityke konta 221/naleznosci z tyt.dochodéw budzetowych /, zestawienie syntetyczne obrot6w i
sald za-okres 9-m-cy.2009r ,obroty konta. 130-rachunek biezacy dochodéw budzetowych.
Weryfikacji poddano prawidlowos¢ obliczenia przypisu kwoty naleznosci z tyt.optaty stalej oraz
kwoty gotowki faktycznie otrzymanej i odprowadzonej do budzetu miasta z tego tytutu, kwoty
zalegloci lub nadptaty. W okresie kontrolowanym przypisy naleznosci zostaly obliczone
prawidtowo .Zaleglosci,nadplaty nie wystapity. Przypisy,wplaty z tyt. oplaty stalej na biezaco
wprowadzono do ewidencji na konta do tego celu shuzace. W tym zakresie uchybien nie
stwierdzono.

Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzenia sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2009.
‘Sprawozdanie sprawdzono pod wzgledem zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

4. Prawidlowo$é gospodarowania funduszem plac

Kontrole przeprowadzono w oparciu m.in.o:

-Ustawe z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela /Dz.U.06.97.674 j.t.z pézn.zm./

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu
wolnym od pracy ./Dz.U. nr 22 poz.181z p6zn.zm./

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego/Dz.U.nr 146 poz.1222 z p6zn.zm./

-Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych /Dz.U.nr 50 poz.398 /

-uchwale nr XV1/176/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie: przyjecia na
rok 2008 regulaminu okreslajacego wysokosé oraz szczegélowe warunki przyznawania
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nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach,szkotach i placowkach prowadzonych przez
miasto Bedzin dodatkow za:wysluge lat, motywacyjnego,funkcyjnego i za warunki pracy oraz
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw ,a takze nagréd za
osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze

- uchwate nr XXXV11/599/2009 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 02.03.2009 w sprawie: przyjgcia
regulaminu okreslajacego wysokoéé oraz szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom
zatrudnionym w przedszkolach,szkotach i placéwkach prowadzonych przez miasto Bedzin
dodatkéw za:wyshuge lat,motywacyjnego,funkcyjnego i za warunki pracy oraz wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw ,a takze nagréd za osiagnigcia
dydaktyczno-wychowawcze

-uchwate nr XVI/180/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie :ustalenia
najnizszego ~ Wynagrodzenia zasadniczego oraz  przyjecia propozycji  dyrektoréw
przedszkoli,szkot i placdwek o$wiatowo-wychowawczych dotyczacej warto$ci jednego punktu
w zlotych w celu opracowania tabel miesiecznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw nie bedacych nauczycielami ,zatrudnionych w przedszkolach,szkotach i
placéwkach oéwiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin.

Weryfikacji poddano prawidiowosé naliczania i wyplacania wynagrodzen nastepujacych

nauczycieli i losowo wybranych pracownik6w administracyjnych od m-ca stycznia do wrze$nia

2009r:

1.dyrektor

2.nauczyciel x 7

3.intendent

4.wozna

5.kucharka

6.pomoc kucharki

7.dozorca nocny X 2

Sprawdzeniem objgto: umowy o prace, przedmiotowe pisma angazujace,Swiadectwa pracy, karty

wynagrodzen, listy plac nauczycieli za miesigce:styczen 2009r poz.ks.03/09 ;luty

poz.ks.39/09,marzec poz.ks.88/09,kwiecien wyréwnanie poz.ks.137/09 -wrzesien poz.ks 326/09 ;

listy ptac pracownikéw administracji i obstugi za nast. miesiace 2009r:styczen 09 poz.ks. 25/09

Jkwiecien poz.ks.162/09 sczerwiec  poz.ks.239/09 slipiec  poz.ks.279/09 i 294/09; wrzesien

poz.ks.354/09 , przelewy wynagrodzen.

Weryfikacji poddano:

-staz pracy pracownik6w kontrolowanych - poréwnano, czy przydzielona stawka procentowa

wyshugi lat odpowiada stazowi pracy

-czy stawki poszczeg6lnych skladnik6w wynagrodzen zostaly przyznane zgodnie z obowiazujacymi

przepisami

-prawidtowo$¢ sporzadzania zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby list plac,

wykonywanych przy pomocy programu komputerowego

-czy poszczegolne sktadniki wynagrodzen wystepujace W umowie o prace zostaty w odpowiedniej

wysokosci naniesione na listg plac

-prawidlowos¢ obliczenia wyréwnan wynagrodzen dla nauczycieli

-prawidtowos¢ obliczenia dodatku nocnego

Wyszczegblnienie uchybien w tym zakresie oraz prawidlowe obliczenie znajduje si¢ W

zalacznikach nr 2, 3,4 do niniejszego protokotu.

5.Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej zostaly ujete W instrukcji kasowej Przedszkola Miejskiego nr 12.
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Odpowiedzialno$é materialna za prowadzenie kasy ponosi intendent ,w ktérego aktach osobowych
znajduje si¢ oswiadczenia: o przyjgciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie oraz o
niekaralnoéci.

W dniu 23.10.2009r o godz.13.00 Kontrolujaca w obecnosci intendenta p.okasjera ,
przeprowadzila kontrolg stanu $rodk6w pienieznych oraz drukéw Scistego zarachowania - protokot
z tej kontroli stanowi zatacznik nr 5 do protokotu.

Na tym ustalenia kontroli zakoficzono.

Zalaczniki od nru 1 do nru 5 stanowia integralng czg$¢ protokotu.

Zatacznik nr 1 -protokét weryfikacji aktywoéw i pasyw6w na 31 .12.2008

Zalacznik nr 2 -obliczenie kwoty nadptaty wyréwnania wynagrodzenia nauczyciela

Zatacznik nr 3-pismo dyrektora PM 12 dot. wyszczeg6lnienia mylnego naliczenia godzin nocnych
dozorcéw

Zatacznik nr 4 -obliczenie nadplaty za godziny nocne dozorcoéw

Zatacznik nr 5-protokét kontroli kasy z dnia 23.10.2009

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowane;j .
Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowoéci na biezaco omawiano z zainteresowanymi
osobami .

Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 12 Pani mgr Izabela Niemczyk, zostala poinformowana
o przyshigujacym prawie podpisania niniejszego protokotu : .
— zréwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezen do jego tresci - w przypadku wnoszenia uwag
i zastrzezen nalezy je zamie$cié na ostatniej stronie protokotu
— bez wnoszenia uwag i zastrzezen do tresci

Bedzin, dnia 03.11.2009

Strona kontrolowana Strona kontrolujaca

e ULESONL W BEDZ]NIE

PRZEDSZKOLE MIEISKIE NR 12
w BEDZINIE
ul. Radosna 8
Tel. 267-57-59

DY RE T O
Przedszkola jekiego Nr 12

wior Iza¥fele Nismeayk

pig. GLOWNY KSIEGOWY

" Kalina Solipiwko

FRAT KONTROLI WEWNETRZNEJ
Ji 11 Listopada 20
ercBEDZIN

AEKU Wy
Kontrolj AN REPERAL G

C'u?‘etrznei
mgr Haling [ar, tuta-Palimaky



