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PREZYDENT
MIASTA BEDZINA
woj. Slgskie

KW . 0913- 05/09 Bedzin,dnia 07.08.2009r

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 6

w Bedzinie

Pani

mgr Matgorzata Chojnacka

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Pracownik Referatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Bedzinie w dniach od
14.05.09 do 29.05.2009r przeprowadzit kontrole dziatalnosci finansowej Szkoty Podstawowej nr 6
w Bedzinie za okres od grudnia 2008 do kwietnia 2009 roku.

Wyniki kontroli przedstawiono w protokole, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w

.jednostce kontrolowane;.

Ponizej przedstawiam poszczeg6lne nieprawidtowosci i uchybienia ,stwierdzone w czasie kontroli
‘oraz wnioski zmierzajace do ich usunigcia:

1.Niewprowadzenie do ewidencji na konta do tego celu stuzace naleznosci od pracownikéw z
tyt.odptatnosci za wycieczke organizowana ze érodkéw ZFSS ,co jest niezgodne z planem kont
obowiazujacym w SP nr 6.

Odpowiedzialno§é za powyzsze ponosi glowna ksiggowa _zgodnie Zz
zakresem obowiazkow.

Whniosek nr 1

Prosz¢ o ewidencjonowanie naleznoéci od pracownikéw na kontach do tego celu shuzacych
-zgodnie z obowiazujacym planem kont.

2. W bilansie za 2008 rok :

- nie ujgto naleznosci od pracownikéw z tyt.odptatnoéci za wycieczke organizowana ze $rodkéw
ZFSS w kwocie 280,00zt -

- wykazano zanizony o w/w kwote stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych .
Odpowiedzialno$é za powyzsze ponosi gioéwna ksiggowa I 2 odnic 2
zakresem obowiazkow.

Whiosek nr 2

Prosze o poprawe bilansu.

3.0dprowadzenie bezpo$rednio na r-k wydatkow ,z pominigciem kasy ,kwot nie wykorzystanych
zaliczek pobranych w gotéwce ,pomimo iz na drukach rozliczenia zaliczek z : 20.03.2009 poz.ks.
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72/09 oraz 29.04.2009 poz.ks.110/09 kasjer swoim podpisem i data potwierdzit przyjecie wplaty
niewydatkowanej kwoty .

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi _ - sekretarz szkoly p.o.kasjera zgodnie z
zakresem obowiazkow.

Whiosek nr 3

Proszg w przypadku przyjecia zwrotu niewydatkowanej kwoty z pobranej zaliczki w gotéwee o
postgpowanie zgodne z zapisem w wewngtrznych uregulowaniach.

4.Wprowadzenie do ewidencji kwoty rozliczenia zaliczki na konto 234-pozostate rozrachunki z
pracownikami niezgodnie z zapisem w planie kont SP nr 6.

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze ponosi gléwna ksiggowa _ zgodnie z
zakresem obowiazkow.

Whiosek nr 4
Prosz¢ o wprowadzanie do ewidencji zgodnie z zapisem w wewngtrznych uregulowaniach..

5.Uchybienia dot.Raportu Kasowego ZFSS nr 5/2008 od dnia 17 - 18.12.2008. poz.ks.86/08 :
- Dokonanie ewidencji zbiorczej dowodéw kasowych,co jest niezgodne z § 6 instrukcji kasowej SP
nr6.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi sekretarz szkoly p.o.kasjera _, ktéra
raport wykonata oraz giéwna kSngowaﬂ,ktéra raport sprawdzita .

Whiosek nr 5
Proszg¢ o wykonywanie raportéw kasowych ,zgodnie z zapisem w wewnetrznych uregulowaniach.

-Dokonanie wyplaty gotéwki z kasy na podstawie dowodéw nie sprawdzonych i ,nie
zatwierdzonych do wyptaty przez upowaznione osoby,co jest niezgodne z § 5 instrukeji kasowej SP

or 6. .
Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi sekretarz szkoty p.o.kasjera _ , ktéra

dokonata wyptaty gotéwki .
Whiosek nr 6
Proszg o dokonywanie wyplat gotowki z kasy zgodnie z uregulowaniem wewnetrznym.

-Dokonanie wyplaty gotéwki z kasy bez wystawienia rozchodowego dowodu kasowego KW —
kasa wyplaci,co jest niezgodne z zapisem w czg$ei VI pkt 3 instrukcji sporzadzania obiegu i
kontroli dokumentéw obowiazujacej w SP nr 6 do 31.05.2009r ‘
Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi sekretarz szkoly p.o.kasjera _ , ktéra
dokonata wyplaty gotowki .

Wniosek nr 7

Proszg o dokonywanie wyplat gotéwki z kasy zgodnie z uregulowaniem wewngtrznym.

-Brak na raporcie zapisu odnognie sposobu ksiggowania ,co jest niezgodne z zapisem w czesei 111
paragrafie 6 pkt 2 instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw obowiazujacej w SP nr 6

do 31.05.2009r

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi: gléwna ksiegowa _ ,zgodnie z
zakresem obowiazkow.

Whniosek nr 8

Proszg o wpisywanie na dowodach ksiggowych sposobu ksiggowania .

-Wprowadzenie do ewidencji pod poz.ks.86/08 dowodéw nie zatwierdzonych do wyplaty,co jest
niezgodne z zapisem w czesci 11 par.2pkt 2 oraz par.4 pkt 5 instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli
dokument6éw obowiazujacej w SP nr 6 do 31.05.2009r
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Odpowiedzialnos¢ za powyzsze ponosi gléwna ksiqgowa_ , zgodnie z

zakresem obowigzkow.
Whniosek nr 9
Proszg¢ o wprowadzanie do ewidencji zgodnie z uregulowaniem wewnetrznym tego zagadnienia.

W zwiazku z powyzszymi uchybieniami, przypominam o wzmozZeniu czynnosci kontrolnych w
celu uniknigcia w przyszlosci w/w niedociagniec .

Ponadto prosz¢ o ztozenie pisemnej informacji o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych w
ciagu 30 dni od otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego .
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[usuniecie danych ze wigledu na ochrong danych osobowych — ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze

zm.|[



