(RZAD MIEJSKI w BEDZINIE
{EFERAT KONTROLI WEWNETRZNEJ
ul. 11 Listopada 20
42-500 BEDZ 1IN

2. 0413~ 03[sq ~ PROTOKOL

z kontroli problemowej

przeprowadzonej w Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej w Bedzinie, przy ul. 35 lecia
PRL nr17.

Kontrolg przeprowadzila:
— mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewngtrzne;j,
dzialajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bedzina nr OR.III - 0113/111-19/09 z
" .dnia 11.03,2009r do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej. :
. Kontrola zostala przeprowadzona 'w dniach od 13.03.09 do 20.03 2009r. na podstawie =
(_ . Zarzadzenia nr - 134/2009 Prezydenta - Miasta Bedzina z dnia 11.03 .2009r. w _sprawie -
przeprowadzenia kontroli i wyznaczenia osoby kontrolujacej. Kontrolg wpisano pod numerem
3 ksiazki kontroli, prowadzonej przez jednostkg kontrolowana. Poprzednia kontrolg przeprowadzit
* Referat Kontroli Wewnetrznej w roku 2006,weryfikacji poddano zagadnienia: .

-gospodarka funduszem plac o
W wyniku w/w kontroli wnioskéw pokontrolnych nie wydano. -

Zakres kontroli:

Kontrola objeto okres od wrzesnia 2008 do lutego 2009r

Tematyka kontroli:

Kontrola dziatalnosci finansowej Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej w Bedzinie w okresie
., od wrzeénia 2008 do lutego 2009 - zgodnie z art. 187 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U.nr 249 poz. 2104 z pozn.zm.)

uregulowania wewnetrzne :
—instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow,
—instrukcja inwentaryzacyjna,
—instrukcja kasowa Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej
—zakladowy plan kont Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej
—zasady polityki rachunkowosci,

DANE OGOLNE

Miejska Swietlica $rodowiskowa zostata utworzona z dniem 01 stycznia 2006r na mocy
uchwaly nr XLVII/521/2005 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 28 listopada 2005r w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej - placéwka opiekunczo-wychowawcza wsparcia dziennego.
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Forme organizacyjno - prawna reguluje statut Swietlicy.

Przedmiotem dziatania tej jednostki jest wsparcie funkcji opiekunczo-wychowawczych rodziny
wobec dziecka.

Kierownikiem Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej w Bedzinie jest Pan mgr Andrzej
Kopysta.

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej jednostki kontrolowanej do zadaf
kierownika nalezy m.in. dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym,ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykorzystanie.

USTALENIA KONTROLI

‘'Wykonanie wydatkéw w roku 2008 wyniosto:159.192,76 zt z czego 5% stanowi 7.959,64

zt,wykonanie wydatkéw w m-cach od wrzesnia 2008 do grudnia 2008 wyniosto 53.814

- -zk ,co stanowi 34%- wydatkéw wykonanych w2008r. . .~ . . - e e

- Zgodnie z planem- w roku 2009 wykonanie wydatkéw przewidziano w. wysokosci 190.768 zt

.z czego 5% stanowi_9.538 zt,wykonanie wydatkéw w m-cu styczniu i lutym 2009r wyniosto -
© 29.967 7,co stanowi 15,5% przewidywanego wykonania wydatkéw w-2009r. - - -

W celu zweryfikowania co najmniej 5% wydatkéw kontroli poddano nastgpujace zagadnienia:

1.gospodarka funduszem plac »

- 2.terminowos$é regulowania zobowiazaf

3..sprawozdawczos¢ budzetowa

4.gospodarka kasowa.

1.Gospodarka funduszem plac

Kontrole przeprowadzono w oparciu m.in.o: .

-Ustawe z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela /Dz.U.06.97.674 j.t.z pézn.zm./

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu
wolnym od pracy /Dz.U. nr 22 poz.181z p6ézn.zm./

-Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego/Dz.U.nr 146 poz.1222/

-uchwale nr XV1/176/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie:sprawie
przyjecia na rok 2008 regulaminu okreslajacego wysokos¢ oraz szczegblowe warunki
przyznawania nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach ,szkotach 1 placowkach
prowadzonych przez miasto Bedzin dodatkéw za:wystuge lat,motywacyjnego,funkcyjnego i za
warunki pracy oraz wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastepstw ,a takze nagréd za osiagnigcia dydaktyczno-wychowawcze

-uchwale nr XVI/180/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie :ustalenia
najnizszego  wynagrodzenia  zasadniczego oraz  przyjecia propozycji  dyrektorow
przedszkoli,szk6t i placowek oswiatowo-wychowawczych dotyczacej wartosci jednego punktu
w zlotych w celu opracowania tabel miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw nie bedacych nauczycielami ,zatrudnionych w przdszkolach,szkotach i
placéwkach oswiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin.

Sprawdzeniu poddano prawidiowos$¢ naliczania i wyplacania wynagrodzen wszystkich
zatrudnionych nauczycieli i pracownikéw administracyjnych od m-ca wrzesnia 2008 do lutego
2009r:

2

w7



1.kierownik

2.nauczyciel x 2

3.gléwna ksiegowa

4.sprzataczka

Sprawdzeniem objgto: umowy o prace, przedmiotowe pisma angazujace,$wiadectwa pracy, karty
wynagrodzen, listy ptac nauczycieli za miesigce:wrzesien 2008poz.ks.286-291/08,pazdziernik 2008
poz.ks.327-332/08 listopad 2008 poz.ks.374-379/08,grudzien 2008 poz.ks.408-413/08,styczen
2009r poz.ks.1-6/09;luty 2009 pozks.37-42/09; listy plac pracownikéw administracji za
miesigce:wrzesien  poz.ks.312-316/08,pazdziernik  poz.ks.357-361/08 listopad  poz.ks.390-
394/08,grudzienn  poz.ks.437-441/08,styczen poz.ks.20-24/09,luty poz.ks.59-63/09 przelewy
wynagrodzen.

Weryfikacji poddano:

-staz pracy pracownikow kontrolowanych - poréwnano, czy przydzwlona stawka - procentowa
wystugi lat odpowiada stazowi pracy

" '-czy 'stawki - poszczegdlnych - sktadnikow wynagrodzen wystepujace. na listach plac zostaly

przyznane zgodnie z obowiazujacymi przepisami . . :
-prawidlowos$¢ sporzadzania zatwierdzonych do wyplaty przez upowazmone " osoby hst plac,
wykonywanych przy pomocy programu komputerowego _
-czy poszczegolne sktadniki wynagrodzen wystgpujace w umowie o prace zostaly w odpow1edn1e]

-wysokosci naniesione na listg ptac
' -poréwnano naliczone na liscie plac kwoty wynagrodzema netto .z kwotami - wynagrodzen

przelanymi na ROR-y,
W tym zakresie uchyblen nie stw1erdzon0 :
Wyplata wynagrodzen zostala na biezaco wprowadzona do ewidencji ksiggowej.

2. Termmowosc regulowania zobowiqzan

Na podstawie n/w losowo wybranych dowodéw ksiggowych oraz wyciagow bankowych do
rachunku wydatkéw zweryfikowano terminowo$¢ regulowania zobowiazan jednostki
kontrolowanej wobec kontrahentow :

1.fra VAT oryginal nr 00860/2008 z 06.02.2009 poz.ks. 58/09

2.fra VAT oryginat nr FAK/010003 z 20.02.2009 poz.ks. 57/09
3.fra VAT oryginat nr 5030776514/22/0 z 09.02.2009 poz.ks. 54/09
4 fra VAT oryginat nr FAK/000174 z30.01.2009 poz.ks. 34/09
5.fra VAT oryginal nr 3130044742  z22.01.09 poz.ks. 31/09
6.fra VAT oryginat nr 3126/09V z  14.01.2009 poz.ks. 33/09
7.fra VAT oryginal nr 312709/V z 14.01.2009 poz.ks. 32/09
8.fra VAT oryginal nr 5030218734/22/0 z 07.01.2009 poz.ks. 15/09
9.fra VAT oryginat 3130042096 z 31.12.2008 poz.ks. 452/08
10.fra VAT oryginat nr 3130039480 z 29.12.2008 poz.ks. 447/08
11.fra VAT oryginal nr 1446/12/08/VAT z 23.12.2008 poz.ks. 433/08
12.fra VAT oryginat nr 910/08/FV z 08.12.2008 poz.ks. 421/08

13.fra VAT oryginal nr SO28207940/22/0 z dnia 08.09.2008 poz.ks. 306/08
Stwierdzono iz wszystkie powyzsze zobowiazania zostaly uregulowane terminowo .W tym zakresie
uchybien nie stwierdzono.

3.Sprawozdawczos¢ budzetowa

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

-Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej (Dz.U.nr 115 poz. 781z pézn.zm. )

- zestawienie syntetyczne i analityczne obrotéw i sald wg stanu na 31.12. 2008 -z wydatkow i
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dochodéw budzetowych

Kontrola objeto:

-roczne sprawozdanie RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 2008 do 31.12.2008r

-roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku 2008 do 31.12.2008r

Stwierdzono iz kwoty wykazane w sprawozdaniach sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej .Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych roku biezacego wykazano na podstawie
obrotéw strony Ma konta pozabilansowego ,,998”.Wydatki wykonane wykazano na podstawie
danych ksiggowosci anahtycznej do rachunku wydatkow. Zobowiazania wymagalne nie wystapily.
W tym zakresie uchybieni nie stwierdzono.

4.Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej zostaly ujgte w instrukcji kasowej Mle_]Skle_] Swietlicy Srodowiskowej
- w Bedzinie. .
* W .dniu 18:03. 2009r o godz 15 00 kontrolujqca w obecnoém gléwnej ksu;gowej D okaSJera
. przeprowadzila kontrole; stanu $rodk6w pienigznych oraz drukéw sc1slego zarachowania - protokéi '
-\ ztej kontroli stanowi zatacznik nr 1 do protokohu. : . , o

Na tym ustalenia kontroli zakoficzono.
Zataczniki od nru 1'do nru 4 stanowia integralng cz¢$¢ protokohu. _
Zalacznik nr 1 - protok6t z kontroli kasy MS$ przeprowadzonej w dniu 18.03. 2009r

Zatacznik nr 2 — pismo KW.0913-03/09 z'dnia 18.03.2009 oraz odpowiedz nr MSS$ 2/03/2009z - .

dnia 18.03.2009r
Zatacznik nr 3 — pismo KW.0913-03/2009 z dnia 26. 03 2009 oraz odpowiedz nr OR.1.0540-21/09
z dnia 01.04.2009r
Zalacznik nr 4- pismo KW.0913-03/2/2009 z dnia 03.04.2009r
Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowane;j .

Kierownik Miejskiej Swietlicy Srodowiskowej w Bedzinie - Pan mgr Andrzej Kopysta zostat
poinformowany o przystugujacym prawie podpisania niniejszego protokotu :
~ zrbéwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezen do jego tresci - w przypadku wnoszenia uwag
o i zastrzezen nalezy je zamie$cié na ostatniej stronie protokotu
— bez wnoszenia uwag i zastrzezen do tresci

Bedzin dnia 06.04.2009r.
Strona kontrolowana Strona kontrolujaca
MIEJSKA SWIETLICA SRODOWISKOWA URZADM]EIM‘:BEDHNIE
42500 Bedszin, ul. 35 Lecia PRL 17 NONTROLI WEWNETRZNE,
3 é’; 11 Listopada 20
EROWRIK REFERATU
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Mxﬁne Swietlicy Srgflowiskowej ;2 ;
mgr Andrld] Kopysia mgr Halina Tafatuta-Palimaka
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