PROTOKOL

z kontroli problemowej

przeprowadzonej w Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym w Bedzinie przy ul.Sportowej 6.

Kontrolg¢ przeprowadzita:

— mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewngtrzne;,
dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bgdzina nr OR.III. 0113/111-99/10 z
dnia 20.07.2010r do przeprowadzenia kontroli wewngtrzne;.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 22.07.2010r do 06.08. 2010r na podstawie
Zarzadzenia nr 186/2010 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 20.07.2010r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli w Migdzyszkolnym Osrodku Sportowym w Bedzinie 1 wyznaczenia
osoby kontrolujacej. Kontrolg przeprowadzono w siedzibie jednostki kontrolowanej. Kontrola
zostata wpisana pod numerem 17 ksiazki kontroli, prowadzonej przez MOS Begdzin. Poprzednia
kontrolg z ramienia Urzgdu Miejskiego przeprowadzil Referat Kontroli Wewngtrznej] UM w 2006r.
Kontrola ta objgto dziatalno$¢ finansowa MOS w okresie od stycznia do lutego 2006r. Werytikacji
wowczas poddano nastgpujace tematy:

— prawidlowo$¢ gospodarowania funduszem ptac
— gospodarka kasowa
W wyniku w/w kontroli wnioskoéw pokontrolnych nie wydano.

Zakres kontroli:
Kontrola obj¢to okres od wrzesnia 2009 do maja 2010.
Tematyka kontroli:

Kontrola dzialalnosci finansowej Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego w Bedzinie w
okresie od wrzesnia 2009 do maja 2010r,zgodnie z art.247 ust.1 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r o finansach publicznych (Dz.U nr 157 poz .1240 z p6zn.zm.) .

Wprowadzono nastgpujace uregulowania wewngtrzne:

— zakladowa instrukcja kasowa, stanowiaca zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 1/2003 z 2.01.2003r.,
Dyrektora MOS w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

— instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiaca zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2003 z 2.01.2003r.,
Dyrektora MOS w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

— zakladowy plan kont, stanowiacy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2003 z 2.01.2003r.,
Dyrektora MOS w sprawie ustalenia dokumentacji przyj¢tych zasad rachunkowosci,

— metody wyceny aktywow 1 pasywow, stanowiace zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2003 z
2.01.2003r., Dyrektora MOS w sprawie ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad rachunkowosci,

— regulamin kontroli wewngtrznej wraz z instrukcja sporzadzania i obiegu dowodow ksiggowych,
stanowiacy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2003 z 2.01.2003r., Dyrektora MOS w sprawie



ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

— regulamin wynagradzania pracownikow nie bgdacych nauczycielami, zatrudnionych w MOS
Bedzin zarzadzenie nr 4/2009 Dyrektora MOS B-n z dnia 03.06.2009.

Dane ogolne:

Migdzyszkolny Os$rodek Sportowy w Bedzinie przy ulicy Sportowej 6 jest publiczna
placowka wychowania pozaszkolnego,utworzona na mocy Zarzadzenia nr 0138/18/91 Kuratora
Oswiaty i Wychowania w Katowicach z 01.06.1991r. Formg organizacyjno-prawna reguluje statut
wprowadzony Uchwata nr 11/2009 Rady Pedagogicznej MOS Bedzin z dnia 06.03.2009r w sprawie
wprowadzenia ujednoliconego tekstu statutu Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego w Bedzinie.
Organem prowadzacym - od 1 stycznia 1998r - jest Gmina Bedzin, ktéra na mocy porozumienia
miedzy Gming Bedzin a Kuratorium O$wiaty w Katowicach z 30.07.1997 przej¢la ta jednostke.
Organem nadzorujacym jest Kurator Oswiaty w Katowicach. Migdzyszkolny Osrodek Sportowy
jest  jednostka budzetowa Gminy. Gléwnym celem dziatalnosci MOS-u jest rozwijanie
zainteresowan 1 uzdolnien sportowych dzieci i mtodziezy oraz doskonalenie ich umiej¢tnosci. Do
zadan Os$rodka nalezy m.in. prowadzenie zaje¢ wspierajacych rozwdj dzieci i mtodziezy oraz
umozliwiajacych rozwo6j talentu sportowego, organizowanie imprez,zawodow Sportowo-
rekreacyjnych .

Dyrektorem jednostki jest Pan mgr Edmund Mikotajczak powolany na to stanowisko z
dniem 01.09.2000 uchwata Zarzadu Miasta nr 436/2000 z 31.08.2000 - na 1 rok, a nastgpnie
uchwata Zarzadu Miasta nr 188/2001 z 26.06.2001 na okres od 1.09.2000 do 31.08.2005 roku oraz
zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr 0151/381/2005 z 29.08.2005r w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora MOSu na okres od 01.09.2005 do 31.08.2010 .

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej MOS - do zadan dyrektora nalezy m.in.
dysponowanie §rodkami okreslonymi w planie finansowym,ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe wykorzystanie .

USTALENIA KONTROLI

W ramach niniejszej kontroli weryfikacji poddano nastgpujace zagadnienia:
1.prawidtowo$¢ gospodarowania funduszem ptac

2.prawidtowos¢ sporzadzenia bilansu za 2009 r

3.inwentaryzacja

4.gospodarka kasowa

5.sprawozdawczo$¢ budzetowa

1.Prawidtowos¢ gospodarowania funduszem ptac

Kontrolg przeprowadzono w oparciu m.in.o:

-Ustawg z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela /Dz.U.06.97.674 j.t.z pdzn.zm./

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu
wolnym od pracy ./Dz.U. nr 22 poz.181z p6zn.zm./

-Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych /Dz.U.nr 50 poz.398 /

- uchwate nr XXXVII/599/2009 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 02.03.2009 w sprawie: przyj¢cia



regulaminu okre$lajacego wysokos$¢ oraz szczegdtowe warunki przyznawania nauczycielom
zatrudnionym w przedszkolach,szkotach 1 placowkach prowadzonych przez miasto Bedzin
dodatkéw za:wystuge lat,motywacyjnego,funkcyjnego i za warunki pracy oraz wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastgpstw ,a takze nagrod za osiagnigcia
dydaktyczno-wychowawcze

Kontroli poddano prawidtowo$¢ naliczania i wyplacania wynagrodzen nastgpujacych losowo
wybranych nauczycielii pracownikow administracyjnych :

1.dyrektor

2.nauczyciel x 11

3.glowna ksiggowa

4.sekretarz

5.sprzataczka

6.pracownik zaplecza

Sprawdzeniem objgto: umowy o pracg, przedmiotowe pisma angazujace,Swiadectwa pracy, karty
wynagrodzen, listy plac nauczycieli za miesiace:wrzesien 2009 poz.ks.321-gt/09/09  ;grudzien
2009 poz.ks.565-gt/09/12,styczen 2010 poz.ks.7-gt/10/01,maj 2010 poz.ks 154-gt/10/05; listy ptac
pracownikoOw administracji 1 obslugi za miesiace :grudzien 2009 poz.ks.640-gt/09/12,pazdziernik
2009 poz.ks.469-gt/09/10,wrzesien 2009 poz.ks.336-gt/09/09 ; marzec 2010 poz.ks.127-g1/10/03
,maj 2010 poz.ks.177-gt/10/05 , przelewy wynagrodzen.

Weryfikacji poddano:

-czy stawki poszczegolnych sktadnikow wynagrodzen zostaty przyznane zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

-prawidtowos$¢ sporzadzania zatwierdzonych do wyptaty przez upowaznione osoby list ptac,
wykonywanych przy pomocy programu komputerowego

-czy poszczeg6lne sktadniki wynagrodzen wystepujace w umowie o pracg zostalty w odpowiedniej
wysokoS$ci naniesione na listg plac

-prawidtowos¢ obliczenia dodatku za wieloletnia prace

-prawidlowo$¢ obliczenia nagrody jubileuszowe;j

-staz pracy pracownikow kontrolowanych - poréwnano, czy przydzielona stawka procentowa
wyshugi lat odpowiada stazowi pracy

-czy wyplata wynagrodzen zostata na biezaco wprowadzona do ewidencji ksiggowe;.

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

2.Prawidlowos¢ sporzqdzenia bilansu

Przeprowadzona kontrola dotyczaca prawidlowosci sporzadzenia bilansu za 2009rok
wykazata, iz stan aktywow byt rowny stanowi pasywow .Wartos$ci niematerialne i prawne,
rzeczowe aktywa trwate zostaly wykazane w kwocie netto tj. po odjgciu umorzenia.

Na majatek obrotowy sktadaty sie :
1. $rodki pienigzne na rachunkach bankowych
2. naleznosci krotkoterminowe , niewymagalne od pracownikow z tyt. udzielonej pozyczki z

ZFSS
Zobowiazania w bilansie wykazano jako krotkoterminowe ,niewymagalne 1 sktadaly si¢ na nie:
zobowiazania z tytutu dostaw 1 uslug , uregulowane terminowo
zobowiazania z tytulu wynagrodzen i pochodnych - dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2009r.
rozliczenia z tyt. §rodkéw na wydatki i dochody budzetowe stanowia odsetki od $rodkow na
rachunku bankowym , przelew na r-k dochodéw Gminy w dniu 04 .01.2010r
Sporzadzenie bilansu poprzedzone byto wykonaniem zestawienia obrotow 1 sald kont
syntetycznych 1 analitycznych. Bilans zostal zatwierdzony przez dyrektora jednostki.W tym



zakresie uchybien nie stwierdzono.
3. Inwentaryzacja

Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowo$ci, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego jednostki
przeprowadzaja inwentaryzacj¢ aktywow pienigznych, finansowych, srodkow trwatych.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w instrukcji
inwentaryzacyjnej,zatwierdzonej przez dyrektora MOS B-n.
Jak wynika z tej instrukcji poprzez spis z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacjg :
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych raz na 4 lata,
srodkow pienigznych w kasie wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego,
zapasOw W magazynie raz w ciagu 2 lat
Zarzadzeniem nr 12/2009 dyrektora MOS z dnia 21.12.2009 r w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, powotano zespo6t spisowy.
- Srodki pieniezne w gotéwce
W dniu 31.12.2009r. powolany przez dyrektora jednostki kontrolowanej zespot spisowy
przeprowadzil inwentaryzacj¢ gotowki w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania , wyniki ujgto w
protokole nr 1/2009 z inwentaryzacji kasy i1 drukéw S$cistego zarachowania.Stwierdzony stan
gotowki w kasie jest zgodny z saldem konta stuzacego do ewidencji ksiggowej stanu kasy. Stan
drukow Scistego zarachowania stwierdzony poprzez spis z natury zgodny ze stanem wynikajacym z
ewidencji.

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Stan $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych zostat potwierdzony przez ING Bank
Slaski zawiadomieniem z dnia 31.12.2009r.dot.potwierdzenia sald rachunkéw bankowych MOS
Bedzin .\W bilansie wykazano stan $rodkow zgodny ze stanem potwierdzonym przez bank na
31.12.2009r.

-Inwentaryzacja magazynu

Dokonano inwentaryzacji zgodnie z zapisem w instrukcji inwentaryzacyjnej. Stan magazynu
stwierdzony w wyniku weryfikacji jest zgodny z saldem konta stluzacego do ewidencji ksiggowe;j
stanu zapasow.

- Inwentaryzacja naleznosci i zobowiqzan .
Wystepujace na koniec 2009r zobowiazania zinwentaryzowano w drodze weryfikacji salda
Naleznosci zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia salda.

W kontrolowanej jednostce wg stanu na 31.12.2009r dokonano inwentaryzacji aktywow i
pasywOw , co potwierdza protokot weryfikacji aktywow i pasywoéw wg stanu na dzien
31.12.2009r, podpisany przez glowna ksiggowa 1 dyrektora .

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

4.Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej zostaly ujete w instrukcji kasowej MOS.

Odpowiedzialno$¢ materialng za prowadzenie kasy ponosi sekretarz p.o. kasjera. Kasjer podpisat
zakres obowiazkéw stuzbowych, deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzona
gotowke.

W dniu 06.08.2010 kontrolujaca w obecnosci glownej ksiggowej przeprowadzita kontrolg stanu
srodkow pienigznych w kasie oraz drukow S$cistego zarachowania . Protokot z kontroli kasy



stanowi zatacznik nr 1 do protokotu.

5.Prawidtowos¢ sporzqdzenia miesiecznego sprawozdania RB-28 S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzqdu terytorialnego za okres od poczqtku roku do dnia 31.05.2010r
Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz.103)

-zestawienia syntetyczne 1 analityczne obrotow i sald wg stanu na 31.05.2010

Sprawozdanie sprawdzono pod wzgledem zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe] .

Stwierdzono iz dane wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej. W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.
Zatacznik nr 1 stanowi integralna czes¢ protokotu.
Zatacznik nr 1 -protokot kontroli kasy z dnia 06.08.2010

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowane;j .

Dyrektor Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego w Bedzinie - Pan mgr Edmund Mikotajczak ,

zostal poinformowany o przystugujacym prawie podpisania niniejszego protokotu :

— z réwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezen do jego treSci - w przypadku wnoszenia uwag
1 zastrzezen nalezy je zamie$ci¢ na ostatniej stronie protokotu

— bez wnoszenia uwag 1 zastrzezen do tresci

Bedzin dnia 10.08.2010r.

Strona kontrolowana Strona kontrolujaca
Edmund Mikolajczak Halina Taratuta — Palimaka
Dyrektor Migdzyszkolnego Kierownik Referatu Kontroli Wewnetrznej

Osrodka Sportowego



