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Zarzadzenie Nr 0151/ ?3 12006
Prezydenta Miasta Bedzina
z dnia ..2%..03....... 2006 roku

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacjt przedszkoli i szkét
prowadzonych przez miasto Bedzin w roku szkolnym 2006/2007

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (iekst jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.1581 z poiniejszymi
zmianami), art. 5 ust. 5, art. 5c pkt 3, art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
roku o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz.2572
z pbZniejszymi zmianami) oraz uchwaly Nr XIII/101/2003 Rady Miejskiej w Bedzinie
z dnia 30 czerwea 2003 roku w sprawie przyjecia Programu Edukacyjnego dia Miastia
Bedzina

zarzadzam, co nastepuje

§1
Okresli¢ zasady opracowania arkuszy organizacji przedszkoli i szkét prowadzonych

przez miasio Bedzin na rok szkolny 2006/2007 zawarte w zaiacznikachnr1inr2
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzy& naczelnikowi Wydziatu Edukacii.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pedpisania.

PREZYDENJ MIASTA

mgr Radéstaw|Baran

RADCC NY

mgr lwona zvk
K1-2026 4
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 0151773108
Prezydenta Miasta Bedzina z dnia...03.. 03..... 2006 1.

ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI
SZKOtL PODSTAWOWYCH | GIMNAZJOW
NA ROK SZKOLNY 2006/2007

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy
prawa, a w szczegolnosci:

Ustawe z dnia 7 wrzeénia 1881 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 z pdZniejszymi zmianami),

Ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 1. Nr 118,
poz. 1112 z pdinigjszymi zmianami),

Ustawe z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 81, poz. 8890
Z poEniejszymi zmianami},

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p&Eniejszymi
Zmianami),

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. wsprawie ramowych statutdw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdzniejszyrmi zmianami),
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnege oraz
zakresu tresci dotyczacych wiedzy o 2yciu seksualnym cziowieka, o zasadach $wiadomego
i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartodci rodziny, 2ycia w fazie prenatainej oraz metodach
i rodkach Swiadomej prokreacii zawartych w podstawie programowej ksztaicenia ogéinego (Dz.
U. Nr67, poz. 756 z pdiniejszymi zrmianami),

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania
nauki refigi w publicznych przedszkofach i szkotach {Dz. U. Nr 36, poz. 156 z péznigjszymi
zZmianami),

Rozporzadzenia MEN z dnia § grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej
godziny obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 217, poz. 2128),

Rozporzadzenie MENIS 2 dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkéw tworzenia, organizacji oraz
dziatania klas i szkét sportowyeh oraz szkdt mistrzostwa sportowego (Dz. U. Nr 126, poz. 1078),
Rozporzadzenie MENIS z dnia 10 wrzesnia 2002r. w sprawie szczegdlowych kwalifikacj
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét | wypadkéw, w kibrych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukoriczonego zakladu ksziaicenia
nauczycieli (Dz. U. Nr 155, poz.1288 z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie Rady Ministréw 2z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego {Dz. U. Nr 146, poz. 1222 z pbzniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie MENIS z dnia 29 stycznia 2003 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 23, poz. 193},

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad
udzielania | organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 11, poz. 114),

Uchwale Nr XIII1101/2003 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 30 czerwca 2003 roku w sprawie
przyjecia Programu Edukacyjnego dla Miasta Bedzina,

Uchwale Nr XXVI/303/2004 Rady Miejskiej w Bedzinie 2 dnia 26 lipca 2004 roku w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru znizek obowiazkowego tygodniowego wymiaru godzin zajgé nauczycieli
zajmujacych stanowiska kierownicze w przedszkolach, szkolach i placowkach oswiatowo-
wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin orez  ustalenia  tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznyeh, wychowawczych i opiekuriczych niektbrych
nauczycieli.



1. Informacje ogoine dotyczace przygotowania arkusza organizacyjnego

1. Dyrektorzy do 30 wietnia zobowiazani s3 przediozyé arkusze organizaciji szkol
stanowiace zalacznik do pisma przewodniego adresowanega do Wydziatu

Edukacji Urzedu Miejskiego w Bedzinie.

2 Arkusze nalezy przygotowacé na nosnikach elektronicznych w postaci pliku
7 rozszerzeniem az+, sporzadzonego za pomocy, programu Arkusz Optivum
(ostatnia wersja) Zgodnie z obowigzujacymi wewnetrznymi dokumentami:

a) procedurg - Zatwierdzenie arkuszy organizacii plactwek oswiatowych
oraz wprowadzanie zmian (zatwierdzenie  aneksow) PNEN 1SO
9001:2001/E/01831/P-19/03, .

b) instrukcjq — Zasady wypehiania elektronicznych arkuszy organizacyjnych
szkét prowadzonych przez gming Bedzin PN-EN IS0 9001:2001/E/01831/1—-
7/03.

3. Do pisma przewodniego w sprawie zatwierdzenia arkusza organizacji naleZy

dolgczyc:

a) dyskietke z elektroniczng wersja arkusza organizacji,

b) wydruk arkusza organizacyjnego (ptachta) — 3 egzemplarze,

¢) wydruk arkusza tradycyjnego 1 — 2 egzemplarze,

d) wydruk arkusza tradycyjnego 3 - 2 egzemplarze,

@) wydruk arkusza tradycyjnego 4 — 2 egzemplarze,

f) szkoine plany nauczania dla poszezegdinych oddzialow na danym etapie

edukacyjnym — 2 egzemplarze,

g) formularz odstepstw od przyjetych zatoZen organizacyjnych — 3 egzemplarze,
i h) inne dokumenty zwigzane Z organizacjg, placowki (np. orzeczenia poradni
: psychologiczno-pedagogicznej, programy  wiasne, organizacjia  zajet
| z wychowania fizycznego, szczegdlowe wyjasnienia dotyczace kwalifikaci
4 nauczyciel) — 2 egzemplarze. ‘

.J
Uwaga:
‘_] Zaleca sie rezygnacje zapisywania arkusza na dyskietce na rzecz przesytania

pliku z arkuszem lub aneksem za posrednictwem poczty elekironicznej na adres
edukacja@um.bedzin.pl

Zalecenie dolaczania szkolnych planow nauczania i orzeczen poradni
psychologiczno-pedagogicznej nie dotyczy  akiualnie abowiazujgcych
dokumentéw, tzn. jezeli np. ksztalcenie specjaine przyznano na 3 lata to
orzeczenie wystarczy przediozy¢ tylko raz.

4. Dyrektor szkoly — zgodnie z art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela — dodatkowo
zatacza do arkusza organizacyjnege W 2 egzemplarzach informacje
o nauczycielach przystepujacych do postepowan  kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny,
oraz wskazuje terminy zioZenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postepowari.

5. Aneks nr 1 obowiazujgcy od 1 wrzeénia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly oraz aktualng liczbe ucznidw, nalery ztozyC
w Wydziale Edukacji, wraz z dokumentami, o ktorych mowa w pkt 3, do &



wrzesnia. W przypadku kolejnych zmian w irakcie roku szkolnego do pisma
przewodniego nalezy dolaczyé dyskietke z wersjg, elekironiczng zawierajaca
zmiany oraz 3 egzemplarze aneksu wg obowiazujgcego WZoru Oraz 2
egzemplarze innych dokumentéw (np. orfzeczefi o poirzebie ksztatcenia
specjalnego lub nauczania indywidualnego).

8. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstate w trakcie roku szkolhego,
nalezy zgtasza¢ do akceptacji niezwlocznie na co najmniej 5 dni przed data
wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacle obowiazywania zmian.

7. Nauczyciel powinien byé¢ zatrudniony w wymiarze jednego etatu. W szczegdinych
przypadkach podyktowanych koniecznoscia realizacji programu nauczania
nauczyciela mozna zatrudnié w niepelym wymiarze godzin albo przyznat mu
godziny ponadwymiarowe W wymiarze 4 godzin tygodniowo lub za jego zgoda
w wymiarze nieprzekraczajacym %% obowigzkowego tygodniowego wymiaru
godzin.

8. Nie nalezy planowat zatrudnienia nauczycieli emerytow. W szczegblnych
przypadkach w trakcie roku szkolnego — za zgodg organu prowadzgcego — mozna
zatrudnié w niepetnym wymiarze godzin nauczycieli emerytow posiadajacych
kwalifikacje do pracy na danym stanowisku.

9. Stanowisko wicadyrektora tworzy sig zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 21
maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pbinigjszymi Zzmianami),

; ' ti. w samodzieinych szkotach podstawowych i gimnazjach liczacych 12 i wigcej

; oddzialdw — 1 stanowisko, w zespolach szkét liczacych 18 i wiccej oddziatow — 2

stanowiska.

10.W arkuszach organizacyjnych nalezy uwzglednit ustalenia wynikajace ze
stosownej uchwaly Rady Miejskiej w Bedzinie w sprawie zasad udzielania
i rozmiaru znizek obowiazkowego tygodniowego wymiaru godzin zajeé navczycieli
& zajmujacych stanowiska kierownicze w przedszkolach, szkolach i placowkach
| oswiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin oraz ustalenia
tygodniowego  obowiazkowego wymiaru  godzin  zajec dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych niektarych nauczyciei.

T I T

11.Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na koniecznos¢ odstepstw
od ustalonych zasad, przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je
uzgodni¢ z Wydziatem Edukacji do 25 kwietnia.

12.Kazde uzgodnione z Wydzialem Edukacji odstepstwo od ckreslonych zasad
musi byé wykazane w formularzu odstepstw od przyjetych zatozen placdéwki
i dotaczone do arkusza organizacyjnego.




It. Liczba i liczebno$é oddziatéw

1. Na podstawie danych demograficznych z obwodow szkolnych oraz warunkédw

organizacyjnych ustala sie nastepujacy plan naboru uczniéw do kias pierwszych
szkdh podstawowych | gimnazjalnych:

L.p. Szkola Liczba oddziatow
1. | Szkota Podstawowa nr t 2

2. | Szkota Podstawowa nr 4 2

3. | Szkota Podstawowa nr 6 1lub 2
4. | Szkota Podstawowa ny B 2

5. | Szkota Podstawowa nr 10 2

8. | Szkola Podstawowa nr 11 2

7. | MZS 1 - Szkota Podstawowa nr 2 2lub 3
8. | MZS 2 - Szkota Podstawowa nr 13 3

9. | MZS 3 - Szkola Podstawowa nr 3 1lub2
10. | MZS 4 - Szkota Podstawowa nr 9 1lub2
11. | Gimpazjum nr 1 4
12. | Gimnazjum nr 3 4
13. | MZS 1 - Gimnazjum nr 4 3
14. | MZS 2 — Gimnazjum nr 2 4
15. | MZS 3 — Gimnazjum nr 5 4
16. | MZS 4 — Gimnazjum nr 8 2

. Planuiac liczhe oddzialéw w sZkole nie powinno sie dopuszcza¢ do
dwuzmianowosci. Ustala sie maksymalny wskaznik zmianowosci  (suma
wszystkich sal dydaktycznych, sali gimnastycznej i pracowni podzielona przez
liczbe oddzialow) réwny 1,2 w calym cyklu ksztalcenia. ‘

. W szkole podstawowaj oddzial kiasy pierwszej tworzy sie — zasadniczo - dla co
najmniej 22 uczniéw, a w gimnazjum dia co najmniej 25 uczniéw.

. Oddziaty na danym etapie edukacyjnym powinny liczy¢:

a)} od 22 do 28 uczniéw w klasach I-Ill szkoly podstawowej ,
b} od 22 do 32 uczniéw w klasach IV-V| szkoly podstawowe],
) od 25 do 32 uczniéw w klasach I-iH gimnazjum.

_ Utworzenie oddziaiéw z mniejszg lub wieksza liczba uczniow w oddziatach, niz
podana w pkt 3 i 4, nalezy poprzedzi¢ konsultacjami z organem sprawujacym
nadzor pedagogiczny oraz Wydziatem Edukacji i po akceptacji przyjetych
rozwigzan wykazaé w odstepstwach od zasad.

. Przyjecie dzieci spoza obwodu jest mozliwe, jezeli nie spowoduje to zwigkszenia
liczby oddziatéw dla danej szkoty ustalonej w pkt 1.

. Maksymalna liczba uczniéw w oddziale integracyjnym powinna wynosi¢ 20, za$
minimaina 15 (w tym od 3 do 5 dzieci niepetnosprawnych).



. Liczba ucznidw w oddziale sportowym powinna wynosi¢c 24, aby w grupie

&wiczeniowe] na zajeciach sportowych brato udziat co najmniej 12 ucznidw
(podziat na grupy ze wzgledu na pteé).

. Zobowigzuje sie dyrektordw przyjmujacych ucznibw zamieszkatych poza

obwodem szkoly do niezwtocznego poinformowania o swojej decyzji dyrektora
szkoly rejonowej.

Hl. Zajecia lekcyjne i pozalekcyjne

1.

Do arkusza organizacji na dany rok szkolny wpisuje sig:

a) godziny dydaktyczne wynikajace ze szkolnego planu nauczania,

b) godziny zniZek kierowniczych i nauczycieli doradcéw metodycznych,

c) godziny nauczania indywidualnego dia uczniéw kontynuujgcych nauczanie
w tej formie, posiadajacych aktualne orzeczenia na kolejny rok szkoiny,

d) godziny ksztalcenia specjalnego (rewalidacyjne) zgodnie z orzeczeniem
poradni psychologiczno-pedagogicznej,

€) godziny zajeé pozalekcyjrych,

f) godziny zaje¢ realizowanych na spegjalne zlecenie organu prowadzacego,
np. godziny zajeé religii innej niz katolicka dla ucznidw z Kilku szkot,

9) nieobecnosci platne: urlopy zdrowotne, urlopy zwiazkowe i stany nieczynne.

. Godziny nauczania indywidualnego i zajeé rewalidacyjnych dia uczniow,

ktérzy otrzymajg orzeczenie wirakcie roku — po wczesniejszym uzgodnieniu
z Wydziatem Edukagi - nalezy uwzglednié w aneksie do arkusza
organizacyjhego.

. Wymiar godzin nauczania indywiduathego i zajéc rewalidacyjnych, ustalony na

podstawie obowigzujacego prawa oéwiatowego, powinien by¢ przed wpisaniem
do arkusza lub aneksu uzgodniony z Wydziater Edukadi.

4. Wprowadza sie nastepujace zajecia pozalekcyjne (wedlug terminologii przyjetej
w programie Arkusz Optivum):
1) | Nauczanie indywiduaine organizowane na podstawie orzeczenia poradni
P-P, po wczesniejszym uzgodnieniu z Wydziatem
: Edukaciji :
2) | Zajecia rewalidacyjne organizowane na podstawie orzeczenia poradni
P-P, po wczeéniejszym uzgodnieniu z Wydziatem
| Edukacji
3) | SKS, zajecia sportowo- liczha godzin zgodna z ustaleniami zawartymi
rekreacyjne w niniejszych zasadach
4) | Kola przedmiotowe liczba godzin zgodna z ustalonym limitem godzin
i zainteresowarn miejskich i ewentuainie z godzin dyrektorskich
5) | Gimnastyka korekcyjna zajecia organizowane — zgodnie z potrzebami —
w kazde] szkole podstawowej z godzin
dyrektorskich




5. Grupy zajeé pozalekcyjnych wymienionych w ust. 4 pkt 3,415 wspierajcych
rozwdj ucznia tworzy sie — w szkotach do 12 oddzialéw przy minimalnej
liczebnosci 10 uczniow, W szkotach powyZej 12 oddziatow przy minimainej

liczebnosci 12 uczniow.

6. Godziny zajgt pozalekcyjnych — Z puli godzin dyrektorskich i tzw. godzin
miejskich — przeznaczone na zajecia pozalekeyjne traktowane powinny byé jako

godziny ponadwyriarowe.

| 7. Godziny nauczania indywidualnego i zajecia rewalidacyjne przydzielone na okres

krétszy niz jeden rok szkolny nie mogd dopehiat etatu nauczyciela, nie moga

takze stanowié tygodniowego cbowigzkowego wymiaru  godzin zajed
dydaktycznych (pensum) dyrektora i wicedyrektora. :

i 8. W wyjatkowych sytuacjach — po wczedniejszym uzgodnieniu Z Wydziatem
! Edukacji — zajecia pozalekcyine, © ktérych mowa w ust. 4 pxt 3 1 4, moga
| dopemiaé etat nauczyciela.

| 9. Podzial na grupy na zajeciach jest zgodny Z rozporzadzeniem MENiS z dnia 12
i lutego 2002 1. w sprawie ramowych planéw nauczania (Dz. U. z2002 1. Nr 15,
H poz.142, ze zmianami) i dotyczy nastepujacych zajec:

|

E a)} zjezyka obcegow oddziatach liczacych wigeej niz 24 uczniow,

i b) z informatyki w oddziatach liczacych wiece] niz 24 uczniéw, w szczegolnych

! przypadkach wynikajacych z posiadanej bazy zajgcia z informatyki (liczba

¥ stanowisk komputerowych pracowni mniejsza niz 12) dopuszcza Sig¢ podziat
na grupy w kiasach liczacych mniej niz 24 ucznidw, ale nie mniej niz 20.

c) z fizyki, chemii i biologii w gimnazjach na nie wiece] niz potowie
obowiazkowych zajet edukacyjnych 2z zakresu ksztalcenia ogdinego
w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniow {w przypadku 2 godzin
tygodniowo tylko jedna godzina jest dzielona, W przypadku zaplanowanej
jednej godziny — dzieli sie te jedna godzine),

d) z wychowania fizycznego zajecia prowadzone s3 W grupach liczacych od 12
do 26 ucznitw; dopuszcza sig organizacje zajet oddzielnie dia chlopcow
i dziewczat oraz tworzenie grup miedzyoddzialowych ub, w wyjatkowych
przypadkach, grup migdzyklasowych.

10.Czwarta godzina wychowania fizycznego realizowana jest zgodnie
z rozporzadzeniem MENiS z dnia & grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczainych
form realizadji czwarte] godziny obowiazkowych zajec wychowania fizycznego
(Dz. U. Nr 217, poz. 2128).

11.Szkoly majg do dyspozycii godziny miejskie na zajecia pozalekeyine. Ich liczba
dia danej piacowki obliczana jest w nastepujacy sposab:

a) 0,6 godziny na kazdy oddziat w szkotach podstawowych,
b) 0,9 godziny na kazdy oddziat w gimnazjach.

£
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UWAGA:

Liczbe godzin ustalong wg wzoru zaokragla sie w nastgpujgey sposob:
1,01-1,49 = 1 godzina;

1,5-1,99 = 2 godziny

12.5posob wykorzystania dodatkowych godzin i zakres przedmictowy zaleza od
decyzji dyrektora szkoly i rady pedagogicznej.

13.Zajecia pozalekcyjne, o ktérych mowa w rozdziale IIl ust. 4 pkt 3 i 4, powinny
zosta¢ wpisane w szkolny program zaje¢ pozalekcyjnych tworzony na kazdy
semestr. Zajecla te powinny — w miare mozliwosci — by¢ otwarte dla uczniow
innych szkét, zainteresowanych dang tematyka.

14 Zajecia sportowo-rekreacyjne realizuje sie zgodnie z nastgpujacym przydziatem:

Placowka Tygodniowa
liczba godzin

Gimnazjum nr 1 8
Gimnazjum nr 3 10
Miejski Zespdl Szkét nr 1 14
Miejski ZespOt Szkot nr 2 16
Miejski Zespdt Szkét nr 3 12
Miejski Zesp&t Szkét nr 4 12
Szkota Podstawowa nr 1
$Szkota Podstawowa nr 4
Szkota Podstawowa nr 6
Szkota Podstawowa nr 8
Szkota Podstawowa nr 10 10
Szkota Podstawowa nr 11 6
Suma 114

15.Przeznacza sie jedna godzine miejska na zajecia z drugiego jezyka obcego
w kazdym oddziale w gimnazjum przy zalozeniu, Ze druga godzina dodana
zostanie z godzin do dyspozycji dyrektora. Zajecia z dodatkowego
niechowigzkowego jezyka obcego organizuje sig tylko dla ucznidw, kidrzy
zadeklarujg udziat w tych zajeciach w calym trzyletnim etapie edukacyjnym.

16.W arkuszu organizacfi nalezy wykazaé planowane zajecia pozalekcyjne zardwno
z puli godzin dyrektorskich jak i miejskich.
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V. Innowacje | programy autorskie

Innowacje beda realizowane Iub kontynuowane, jesli spemione zostana, hastepujace
warunki:

a)

b)

c)

innowacje sy zgodne z aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniem MENIS
z dnia 9 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw prowadzenia dziatainosci
innowacyjnej | eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki (Dz. U.
Z 2002 r. Nr 56, poz. 506),

realizacja innowacji nie powoduje zwickszenia tygodniowego wymiaru
obowiazkowych godzin  ucznia ponad dopuszczalny limit, okreslony
rozporzadzeniem MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planow
nauczania (Dz. U. z 2002 r. Nr 15, poz.142, ze zmianami),

do arkusza organizacji dolaczono pisemng zgode organu prowadzacego
na finansowanie planowanych dziatan oraz wykaz godzin, przedmiotdw,
oddziatéw objetych innowacja, w roku szkolnym 2006/2007.

V. Zajecia nielekcyjne

1. Przy tworzeniu nizej wymienionych stanowisk nalezy kierowac sig nastepujacymi

zasadami:
Stanowisko Zasady tworzenia
wychowawca e stanowisko tworzy sie w szkolach podstawowych
Swietlicy (SP) i zespotach szkot 1,5 etatu w szkotach liczacych do 250
ucznhiow, 2 etaty — do 450 uczniow, 2,5 etatu — powyzej 450
uczniow,
» stanowisko tworzy sie w samodzielnych gimnazjach: 1 etat
pedagog szkolny/ |« 1 etatdia szkolizespotéw do 450 uczniow
psycholog « 1,5 etatu dla szkkzespotdw do 600 uczniow
« 1,75 etatu dia szkét/zespotow do 750 ucznidow
s 2 etaty dla szkblizespotdw powyzej 750 uczniow
logopeda ¢ 2 godziny tygodniowo dla szkot podstawowych
bibliotekarz e w szkotach liczacych do 450 ucznidw tworzy sig 1 etat,
powyzej 450 uczniow od 1,5 do 2 etatoéw
UWAGA:

Liczbe etatéw ustala sig na podstawie przewidywanej liczby ucznidw w roku
szkolnym 2006/2007. Liczbg ucznibw w klasach pierwszych ustala sig
Z uwzglednieniem planu riaboru okreslonego w rozdziale Il pkt 1 oraz danych
demograficznych.

2. W Miejskim Zespole Szkot nr 4 tworzy sig dodatkowe stanowisko wychowawcy
swietlicy w celu zapewnienia opieki podczas dowozu ucznibw do szkoly.
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V). Tworzenie oddzialéw sportowych

Szkota, ktora chee sig ubiegaé o utworzenie oddzialu sportowego, musi spehnié

nastepujace warunki:

1) wybdr dyscypliny powinien byé zacpinlowany przez Referat Sportu i Turystyki
Urzedu Miejskiego w Bedzinie,

2) powinna posiadaé zatwierdzony przez rade pedagogiczng program nauczania,
pozytywnie zaopiniowany przez Referat Sporiu i Turystyki Urzedu Migjskiego
w Bedzinie oraz Wydziat Edukagii; program musi by¢ zgodny rozporzadzeniem
MENIS z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow tworzenia, organizacji oraz
dziatania oddziatow i szkol mistrzostwa sportowego,

3) powinna posiadaé wykwalifikowang kadre trenerskg, odpowiednio do rozwijanej
dyscypliny sportowej,

4) powinna posiadac odpowiednia baze zapewniajaca realizacje zajes wdanej
dyscyplinie sportowe, bez dodatkowych kosztow wynajmowania bazy,

5) powolanie oddziatu klasy sportowej w szkole nie moze powodowaé zwigkszenia
liczby oddziatow w szkole; liczba uczniow w oddziale musi byé zgodna
z wytycznymi do organizacji na dany rok szkolny,

6) nalezy okreslié przyblizone skutki finansowe utworzenia oddziatu kiasy sportowe]
_ zestawienie kosztow na caly przewidywany cykl ksztalcenia oraz Zrbdta
finansowania.

Vil. Odzialy integracyjne w Szkole Podstawowej nr 11

1. Do arkusza organizacyjnego Szkoty Podstawowej nr 11 wprowadza sie etaty
pedagogiczne  zapewniajace prawidiowe funkcjonowanie  oddziaiow
integracyjnych.

2. W roku szkolnym 2006/2007 planuje sie 5 klas integracyjnych: 1, 1), HI, IViV.

Vill. Etaty pracownikow administracji i obstugi w szkolach

1. Liczbe etatéw pracownikow administracji | obstugi ustala si¢ na podstawie liczby
uczniéw w danej szkole {tacznie z oddziatami ,0" zgodnie z niZej wymienionymi
zasadami:

a) okreéla sig minimaina liczbe etatéw administracii i obstugi jako 2 (zasada
ta nie dotyczy MZS 11 MZS 2),

b} minimalng liczbe etatow pracownikow adminisiracji | obstugi (bez pracownikow
bloku zywienia, palaczy w kotiowniach weglowych oraz straznikow szkolnych)
zwigksza sig o liczbe ustalong z zastosowaniem nastgpujacego wWzoru:

0,0214 etatu x liczba ucznidéw w szkole

PRZYKLAD:
Szkola podstawowa liczy 420 uczniow, liczha efatow powinna wynosic
2+(420x0,0214)=2+8,988=2+9=11 etaléw



UWAGA:
Liczbe etatéw ustalong wg wzoru zackragla sie w nastepujacy sposob:
1,01-1,35 = 1 etat; 1,36-1,72 =15 etat; 1,73-1,99 = 2 elaly

. W szkotach, w ktdrych funkcjonuja stolowki finansowane ze Srodkéw miasta,
liczbg etatéw bioku zywienia ustala sie na podstawie liczby uczniow
korzystajacych z obiaddw, zgodnie z ponizszymi zalozeniami:

a} do 60 obiadow — 1 etat w kuchni + 0,5 etatu intendenta

b) od &1 do 100 chiadow ~ 1,5 etatu w kuchni + 0,75 etatu intendenta,

c) od 101 do 120 obiadéw - 1,75 etatu w kuchni + 1 etat intendenta,

d) od 121 do 150 obiadéw -2 etaty w kuchni + 1 etat intendenta,

e) ad 151 do 200 obiadbw — 2,5 etatu w kuchni + 1 etat intendenta,

f) na kazde nastgpne 50 obiadow — 0,5 etatu pomocy kuchennej.

UWAGA!:

Liczbe elaléw bloku zywienia ustala sie na podstawie danych 2z roku
poprzedzajgcego rok szkolny 2005/2006. Korekte limitu wprowadza sig do aneksu
nr 1 na podstawie deklaracji uczniow z poczatku wrzesnia o korzystaniu ze
stofowki.

W trakcie roku obowigzuje korekta limitow etatow w przypadku zmniejszenia
fub zwigkszenia liczby o0s6b korzystajacych z obiadéw szkolnych o 10%
w stosunku do wartosci progowych uslalonych w Pkt 2.

Wprowadza sig pojecie obiadow przeliczeniowych w przypadku oferowania przez
kuchnig szkolng tylko jednego dania: 0,75 x ficzba dzieci korzystajgcych
Z positkow.

. Stanowiska strainikow szkolnych zabezpieczaiacych przejécia do szkoty
tworzy sie w nastepujacych placdwkach (dodatkowy etat):

a) Szkota Podstawowa nr 1,

b) Szkota Podstawowa nr 8,

c) Szkola Padstawowa nr 10,

d) Miejski Zespot Szkot nr 1,

e) Miejski Zespot Szkét nr 2.

. Uwzgledniajac specyficzne warunki funkcjonowania szkoly tworzy sig dodatkowe

etaty w nastepujacych placéwkach:

a) w Szkole Podstawowej nr 10w zwigzku z funkcjonowaniem basenu — 1 etat,

b) w Miejskim Zespole Szik&t nr 4 w zwiazku z utrzymaniem hali sportowej — 35
etatu,

c) w Szkole Podstawowej nr 4 w zwiazku z administrowaniem budynku przy
ul. Koszelew — 2 etaty,

d) w Szkole Podstawowej nr 11 w zwiazku z funkcjonowaniem oddziatow
integracyjnych — 1 etat.

. Tworzy sie etaty pracownikdw sezonowych (palacze) w placowkach
korzystajacych z kotiowni weglowej w liczbie zabezpieczajacej prawidiowe
funkcjonowanie szkoty w okresie grzewczym:

a) w Szkole Podstawowej nr 6,

b) w Szkole Podstawowej nr 8,

¢) w Gimnazjum nr 3.
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6. Szkoly, ktére zdecydowaly sie na wprowadzenie monitoringu i podpisaty umowy
z firmami na ochrone budynkéw, wyliczony wg ustalonych zasad limit beda miaty
pomniejszony o liczbe Zlikwidowanych etatdw dozorcow.

7. Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministraw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
zasad  wynagradzania  pracownikdw samorzgdowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz. U.
Z 2005 r. Nr 148, poz. 1222 z pé&Zniejszymi zmianami) zatrudnienie pracownikéw
administracji i obslugi przewidziane jest wyigcznie na nastepujgcych
stanowiskach: giéwny ksiegowy, kierownik obicktow sportowych, sekretarz
szkoly, sekretarka, intendent, konserwator, kucharz, palacz c.o., starszy wozny,
szatniarz, robotnik do prac ciezkich, starszy dozorca, dozorca, wozny, pomoc
kuchenna, sprzataczka, straznik( robotnik do prac iekkich).

IX. Postanowienia koricowe

1. Dyrektor placowid, przy zastosowaniu racjonalnego sposobu organizacji pracy
szkoty (mniejsza liczba wykorzystanych etatéw niz nalezny limit), rmoze
wykorzysta¢ zaoszczedzone srodki finansowe na zakup pomocy dydaktycznych,
wykonywanie dodatkowych prac remontowych, doposaZenie w potrzebny sprzet.

2. Warunkiem wykorzystania zaoszczgdzonych $rodkow finansowych jest uzyskanie
akceptadji prezydenta miasta, po przekazaniu do Wydziatu Edukacji szczegolowej
informagji o0 zaoszczedzonych etatach oraz wynikajacych z nich oszczednosciach
finansowych. Wnioskl nale2y skladaé do 20 pazdziernika 2006 roku.

\'%CZELNIK

u Edukacyi
r ¥ ~

mgr Roman Goczo} 11



Zalgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 0151 P os
Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 03.03, 2006,

ZASADY PRZYGOTOWANIA
ARKUSZA ORGANIZACJ| PRZEDSZKOLI
W ROKU SZKOLNYM 2006/2007

Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola nalezy uwzglednié obowiazujace
przepisy prawa, a w szczegolnosci:

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1891 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 z pdznisjszymi zmianami),

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela {tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 118,
poz. 1112 z p&Zniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 2 dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie
podstawy programowsj wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegoinych
typach szkét (Dz. U. Nr 51, poz. 458 z poéniejszymi zmianami)

12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15,
poz. 142 z pdZniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. wsprawie ramowych statutdw publicznego
przedsziola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdZnigjszymi Zmianami),
Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1882 r. w sprawie warunkow | sposobu organizowania
nauki religii w publicznych przedszkolach i szkolach (Dz. U. Nr 36, poz. 156 z pééZniejszymi
zmianami),

Rozporzadzenie MENIS z dnia 10 wrzesnia 2002r. w sprawie szozegolowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreSlenia szkét | wypadkéw, w kiérych moina zatrudnic
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia Ilub ukoficzonego zakladu ksztalcenia
nauczycieli {Dz. U. Nr 155, poz.1288 z péZniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie Rady Ministrow 2z onia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 z péZniejszymi zmianami},

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu 2 dnia 7 slycznia 2003 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychoiogiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 11, poz. 114),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodows) | Sportu z dnia 4 kwiethia 2005 roku w sprawie
wezesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. 2 2005 r. Nr 68, poz. 587)

Uchwate Nr XIII/101/2003 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 30 czerwca 2003 roku w sprawie
przyjecia Pregramu Edukacyjnego dla Miasta Bedzina,

Uchwale Nr XXVI/303/2004 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26 lipca 2004 roku w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru znitek obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin zaje nauczycieli
zajmujacych stanowiska kierownicze w przedszkolach, szkotach | placéwkach oswiatowo-
wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin oraz ustalenia tygedniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych niektdrych
nauczycieli.



l. Informacie ogéine dotyczace przygotowania arkusza organizacyjnego

1. Dyrektorzy do 30 kwietnia zobowigzani sa przediozy€ arkusze organizacji
przedszkoli stanowigce zatgcznik do pisma przewodniego adresowanego
do Wydzialu Edukacji Urzedu Miejskiego w Bedzinie.

2. Arkusze nalezy przygotowaé na no$nikach elektronicznych w postaci pliku
2 rozszefzeniem az+, sporzadzonege za pomocg programu Arkusz Optivum
{ostatnia wersja) zgodnie z obowigzujacymi wewnetrznymi dokumentami:

a) procedura — Zatwierdzenie arkuszy organizacji placéwek oswiatowych
oraz wprowadzanie zmian (zatwierdzenie aneksow) PN-EN ISO
9001:2001/E/01831/P-19/03,

b} instrukcja — Zasady wypehmiania elektronicznych arkuszy organizacyjnych
przedszkoli prowadzonych  przez gmine  Bedzin PN-EN 1SO
9001:2001/E/0183 11 —7/03.

3. Do pisma przewodniego W sprawie satwierdzenia arkusza organizacji nalezy

dotaczyt:

a) dyskietke z elektroniczng wersjq arkusza organizacii,

b) wydruk arkusza organizacyjnego (ptachta) - 3 egzemplarze,

¢) wydruk arkusza tradycyjnego 1 - 2 egzemplarze,

d) wydruk arkusza tradycyjnego 3 - 2 egzemplarze,

&) wydruk arkusza tradycyjnego 4 — 2 egzemplarze,

) formularz odstepstw od przyjetych zalozer: organizacyinych — 3 egzemplarze,

g) inne dokumenty zwigzane z organizacig placowki (np. orzeczenia poradni
psychologiczno—pedagogicznej, programy wiasne, szczegolowe wyjasnienia
dotyczace kwalifikacji nauczycieli) — 2 egzemplarze.

Uwaga:

Zaleca sie rezygnacje z zapisywania arkusza na dyskietce na rzecz przesylania
pliku z arkuszem lub aneksem za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

edukacja@um.bedzin.pi

P R

. Dyrektor przedszkola — zgodnie z art. 9d ust 8 ustawy Karta Nauczyciela —
! dodatkowo zalacza do arkusza organizacyjnegoe w 2 egzemplarzach informacje
! o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych  ub

egzaminacyjnych w roku szkolnym, kibrego dotyczy dany arkusz organizacyjny,
oraz wskazuie terminy zloZenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie fych
postepowan.

F-S

5. Aneks nr 1 obowiazujacy od 1 wrzesnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacii przedszkola oraz aktualng liczbe dzieci, nalezy ziozy¢
w Wydziale Edukacji, wraz z dokumentami o ktérych mowa w pkt 3, do 6
wrzesnia. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego do pisma
przewodniego nalezy dofaczyc dyskietke z wersjg elektroniczng Zawierajaca
Zmiany oraz 3 egzemplarze aneksu wg obowigzujacego wzoru ofaz 2
egzemplarze innych dokumentéw (np. orzeczehh o potrzebie ksztalcenia
specjalnego).
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6. Wszelkie zmiany w organizagji pracy przedszkola, powstate w trakcie roku
szkolnego, nalezy zgiaszaé¢ do akceptagji niezwiocznie na co najmniej 5 dni
przed data wprowadzania zmian. Niedopusizczalne jest przedioienie do
zatwierdzenia aneksu po dacie obowiazywania zmian.

7. Podstawa programowa w przedszkolach realizowana jest w godzinach 8.00-
13.00. W zaleznosci od zgloszonych przez rodzicow potrzeb zapewnia si¢
funkcjonowanie przedszkola w godzinach od 6.00 do 16.30. Dopuszcza sie
mozliwosé wydtuZzenia czasu pracy przedszkola po wezesniejszym uzgodnieniu
nowej organizacji pracy z Wydzialem Edukacji.

8. Nauczyciel w przedszkolu powinien by¢ zatrudniony w wymiarze jednego etatu.
W szezegdinych przypadkach podyktowanych koniecznoécia realizacji programu
nauczania nauczyciela mozna zatrudnié w niepelnym wymiarze godzin aibo
przyznaé mu godziny ponadwymiarowe w wymiarze 4 godzin tygodniowo lub za
jego zgoda w wymiarze nieprzekraczajacym % obowiazkowego tygodniowego
wymiaru godzin.

9. Nie nalezy planowaé zatrudnienia nauczycieli emerytow. W szczegdinych
przypadkach w trakcie roku szkolnego — za zgoda organu prowadzgcego — mozna
zatrudnié w niepelnym wymiarze godzin nauczycieli emerytéw posiadajacych
kwalifikacje do pracy na danym stanowisku.

10.Stanowisko wicedyrektora tworzy sig zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 21
maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedsziola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 824 z pbZnigjszymi  zmianami),
tj. w przedszkolach z 6 | wigcej oddziatami — 1 stanowisko.

11.W arkuszach organizacyjnych nalezy uwzglednié ustatenia wynikajace ze
stosowne uchwaty Rady Miejskiej w Bedzinie w sprawie zasad udzielania
i rozmiaru znizek obowigzkowego tygodniowege wymiaru godzin zajeé nauczyciel
zajmujgcych stanowiska kierownicze w przedszkolach, szkolach i placowkach
oswiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin oraz ustalenia
tygodniowego  cbowigzkowego wymiaru  godzin zaje¢  dydaktycznych,
wychowawczych | opiekuniczych niektérych nauczycieli.

12.Jereli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na konieczno$é odstepstw
od ustalonych zasad, przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy
je uzgodnié z Wydzialerm Edukaciji do 25 kwietnia.

13.Kazde uzgodnione z Wydziatem Edukacji odstepstwo od okreélonych zasad
musi byé wykazane w formularzu odstepstw od przyjetych zaloZen placowki
i dotagczone do arkusza crganizacyjnego.
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II. Liczba i liczebnoéé oddzialow

1.

Na podstawie danych demograficznych oraz warunkéw organizacyjnych ustala si¢
wstepna liczbg oddzZialow w przedszkolach:

L.p. Przedszkole Liczba oddzialéw
1. | Przedszkole Miejskie nr 1 4

2. | Przedszkole Miejskie nr 2 5

3. | Przedszkole Misjskie nr 4 5

4. | Przedszkole Miejskie nr 5 5

5. | Przedszkole Miejskie nr 6 5

6. | Przedszkole Mieiskie nr 8 3

7. | Przedszkole Miejskie nr 9 4

8 | Przedszkole Miejskie nr 10 4

9. | Przedszkole Migjskie nr 11 1
10. | Przedszkole Miejskie nr 12 3
11, | Przedszkole Miejskie nr 13 7
12. | Przedszkole Mieiskie nr 14 4

[13. | Przedszkole Miejskie nr 15 4lub5

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna byé¢ mniejsza niz 20 i nie
wigksza niz 25 osob.

Ze wzgledow organizacyjnych dopuszcza sie mniej liczne oddzialy w Przedszkolu
Migjskim nr 12 —od 18 do 22 dziecl.

Oddzialy integracyjne w Przedszkolu Migjskim nr & powinny liczyé od 15 do 20
dzieci.

Oddziat specjalny w Przedszkolu Miejskim nr 5 powinien liczy¢ od 5 do 8 dziedi.

. Utworzenie oddziatu z mnigisza liczba dzieci niz podana w pkt 2 nalezy wyjasnié

i wykazat w odstgpstwach od zasad.

Zajecia nielekcyjne i inne

_ Do arkusza organizacji na dany rok szkolny wpisuje sie:

a) godziny dydaktyczne wynikajace z planu zajeé z grupami przedszkolnymi,

b) godziny ksztalcenia specjalnego (rewalidacyjne) zgodnie z orzeczeniem
poradni psychologiczno—pedagogiczne],

c) godziny zajeé lekcyjnych (np. religia),

d) nieobecnoéci platne: urlopy zdrowotne, urlopy zwiazkowe i stany nieczynne.

. GGodziny wczesnego wspomagania i zajeé rewalidacyjnych dia dzieci, ktdre
otrzymaja, orzeczenie wirakcie roku — po wczebniejszym uzgodnieniu
z Wydziatem Edukacii — nalezy uwzglednic w aneksie do arkusza
organizacyjnego.



; 3. Wymiar godzin wczeshego wspomagania i .zajec rewa|idapgjnycht; élstalrggz
£ " na podstawie obowiazujacego prawa ofwiatowego, péawul"uaer)i yé p
wpisaniem do arkusza lub aneksu uzgodmonyzWydznalem dukacii.

4. Wprowadza sig nastepujace zajecia nielekcyine:

1} Przedszkole Zajecia nauczycieli dzieémi ponizej 6 lat
2) | Zerowka Zajecia nauczycieli z dzieémi 6-letnimi
3) Przedszkole Zajecia nauczycieli z dzieémi w grupach

integracyjne integracyjnych

4) | Przedszkole specjalne | Zajgcia nauczycieli z dzieémi w grupie specjalnej
|

5) | Psycholog Zajecia nauczyciela — psychologa
It -
6) |Logopeda Zajecia nauczyciela - logopedy

V. iInnowacje i programy autorskie

Innowacje beda realizowane lub kontynuowane, jesl spelnione zostang nastgpujace
warunki: o i i

a) intiowacje sg zgodne Z aktualnie cbowigzujgcym rozporzqdz_emerp MENLS_
z dnia 9 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkow prowadzenia dzn_aialnoécl
innowacyjnei i eksperymentainej przez publiczne szkoly i placéwki (Dz. U.
z 2002 r. Nr 56, poz. 506), )

b) realizacia innowadiji nie powoduje zwigkszenia obowigzkowego tygodniowego
wymiary godzin pobytu dziecka w przedszkolu przewidzianego na realizacje
podstawy programowej,

c) do arkusza organizacji dotaczono pisemng zgode organu prowadzacego
na finansowanie planowanych dziatafh oraz wykaz godzin, rodzaju Zzajgé,
oddziatéw objetych innowacja w roku szkolnym 20086/2007.

V. Nauczyciele specjalisci

1. Zajecia logopedow w przedszkolach tworzone sg wedtug nastepujacej zasady:
2 godziny dia przedszkola z 1 lub 2 oddziatami, 3 godziny dla przedszkoia
z 3 lub 4 oddziatami, 4 godziny dla przedszkola z 5 lub 6 oddziatami, 5 godzin dia
przedszkola z 7 lub wigcej oddziatami. Dodatkowo wprowadza sie 4 godziny zaje¢
logopedycznych w Przedszkolu Migjskim nr 6 z oddziatami integracyjnymi oraz
2 godziny — w Przedszkolu Miejskim nr 5 2 oddziatemn specjainym.

2. Zatrudnienie specjalistow:

a) w Przedszkolu Miejskim nr 5: pielegniarka — 1 etat, terapeuta — 0,75 etatu,
psycholog - 0,25 etatu,

b) w Przedszkolu Migjskim nr 6. terapeuta — 0,25 etatu, psycholog ~ 0,25 etatu.
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Il. Liczba i liczebnoéé oddziatéw

Na podstawie danych demograficznych oraz warunkéw organizacyjnych ustala sie
wstepng liczbe oddzialéw w przedszkolach:

L.p. Przedszkole Liczba oddziatéw
1. | Przedszkole Miejskie nr 1 4

2. | Przedszkole Miejskie nr 2 5

3. | Przedszkole Miegjskie nr 4 5

4. | Przedszkole Migjskie nr 5 b

5. | Przedszkole Miejskie nr 6 5

6. | Przedszkole Miejskie nr 8 3

7. | Przedszkole Migjskie nr 9 4

8. | Przedszkole Miejskie nr 10 4
9. | Przedszkole Miejskie nr 11 1

10. | Przedszkole Miejskie nr 12 3

11. | Przedszkole Migjskie nr 13 7

12. | Przedszkole Migjskie nr 14 4

13. | Przedszkole Migjskie nr 15 4lub5

. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ mniejsza niz 20 i nie
wieksza niz 25 os6b.

. Ze wzgledéw organizacyjnych dopuszeza sie mnigj liczne oddzialy w Przedszkolu

Miejskim nr 12 — od 18 do 22 dziecl.

. Oddzialy integracyine w Przedszkolu:Miejskim nr 6 powinny liczyé od 15 do 20

dzieci.

. Oddziat specjalny w Przedszkolu Miejskim nr & powinien liczy¢ od 5 do 8 dzieci.

. Utworzenie oddzialu z mnigjszg liczbg dzieci niz podang w pkt 2 nalezy wyjaénié

i wykazac w odstepstwach od zasad.

. Zajgcia nielekcyjne i inne

. Do arkusza organizacji na dany rok szkolny wpisuje sig:

a) godziny dydaktyczne wynikajgce z planu zajeé z grupami przedszkolnymi,

b) godziny ksztalcenia specjalnego (rewalidacyjne) zgodnie z orzeczeniem
poradni psychologlczno -pedagogicznej,

¢) godziny zajeé lekeyjnych (np. religia),

d) nieobecnosci plathe: urlopy zdrowotne, urlopy zwigzkowe i stany nieczynne.

. Godziny wczesnego wspomagania i zaje¢ rewalidacyjnych dia dzieci, ktore
otrzymajq orzeczenie wirakcie roku - po wezeSniejszym uzgodnieniu
z Wydziatem Edukacji - nalezy uwzglednié w aneksie do arkusza

organizacyjnego.
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3. Wymiar godzin wczesnego wspomagania i zajeé rewalidacyjnych, ustalony
na podstawie obowiazujacego prawa o$wiatowego, powinien byé przed
wpisaniem do arkusza lub aneksu uzgodniony z Wydziatem Edukacji.

4. Wprowadza sie nastepujace zajecia nielekcyjne:

1) | Przedszkole Zajecia nauczycieli z dzieémi ponizej & lat

2) | Zerbwka Zajecia nauczycieli z dzieémi 6-letnimi

3) | Przedszkole Zajecia nauczycieli z dzieémi w grupach
integracyjne integracyinych

4) | Przedszkole specjalne | Zajecia nauczycieli z dzieémi w grupie specjainej

5) |Psycholog Zajecia nauczyciela — psychologa

6) |Logopeda Zajecia nauczyciela - logopedy

V. Innowacje i programy autorskie

Innowacje beda realizowane lub kontynuowane, jesli spetnione zostang nastepujace
warunki:

a) innowacje sa zgodne z akiualnie obowiazujacym rozporzadzeniem MENIS
z dnia @ kwietnia 2002 roku w sprawie warunkdw prowadzenia dziatalnosci
innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placdwki {(Dz. U.
z 2002 r. Nr 58, poz. 506},

b) realizacia innowacji nie powoduje zwiekszenia obowiazkowego tygodniowego
wymiaru godzin pobytu dziecka w przedszkolu przewidzianego na realizacje
podstawy programowe;,

c) do arkusza organizacji dolaczono pisemng zgode organu prowadzacego
na finansowanie planowanych dzisdahh oraz wykaz godzin, rodzaju zajec,
oddziatéw objetych innowacjg w roku szkolnym 2006/2007.

V. Nauczyciole specjalisci

1. Zajecia logopedow w przedszkolach tworzone sg wedlug nastepujacej zasady:
2 godziny dla przedszkola z 1 lub 2 oddziatami, 3 godziny dla przedszkola
Z 3 lub 4 oddzialami, 4 godziny dla przedszkola z 5 lub 6 cddziatami, 5 godzin dia
przedszkola z 7 lub wigcej oddziatami. Dodatkowo wprowadza sie 4 godziny zajec
logopedycznych w Przedszkolu Miejskim nr 6 z oddzialami integracyjnymi oraz
2 godziny — w Przedszkolu Miejskim nr 5 z oddziatem specjalnym.

2. Zatrudnienie specjalistow.

a) w Przedszkolu Miejskim nr 5: pielggniarka — 1 etat, terapeuta — 0,75 etaty,
ﬁ psycholog — 0,25 etatu,

5 b) w Przedszkolu Miejskim nr 6: terapeuta — 0,25 etatu, psycholog ~ 0,25 etatu.
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VI. Etaty pracownikéw administracji i obstugi

1. Liczbe etatdw pracownikéw administracji i obstugi w przedszkolu ustala sig
na podstawie liczby oddzialow zgodnie z ponizszymi zasadami:

Liczba oddziatéw Liczba etatow Liczba etatéw obstugi
w przedszkolu administracji
2-5 oddzialow - 1 etat intendenta - 1 etat na kaxdy oddziat (wozna),
a w przypadku oddzialu czynnego 5
godzin dziennie do 0,75 etatu,
- 1 etat pomocy nauczyciela na oddzial,
- 1 etat intendenta, do ki6rego uczeszcza co najmniej 12
6-8 oddziatow - 0,5 etatu referenta dzieci w wieku 3 lat,
- 0,5 etatu konserwatora dla przedszkoli
- 1 etat ksiggowe] 2-4 oddziafowych, 0,75 etatu dla
obslugujacej 2-3 przedszkoli 5-6 oddziatowych i 1 etat
placéwki wg zasad | dia przedszkoli z 7 i wigcej oddziatami,
uzgodnionych z - od 1 do 1,5 etatu dozorcy
Wydzialem Edukaciji

2. W Przedszkolu Migjskim nr 11 korzystajacym z kotowni weglowej tworzy sie
etaty pracownikéw sezonowych (palacze) w liczbie zabezpieczajgcej
prawidiowe funkcjonowanie przedszkola w okresie grzewczymt.

3. W przedszkolach podstaws do ustalenia liczby etatéw w bloku Zywienia jest liczba
dzieci korzystajacych z posikow:

Dzieci przaliczeniowe Ustalona liczba etatow
Korzystajace z positkow w kuchni
do 40 dziedi 1 etat
od 41 do 50 dzieci 1,5 etatu
od 51 do 70 dzieci 2 etaty
od 71 do 90 dzieci 3 etaty
powyzej 91 dzieci 4 etaty

UWAGA:

Do obliczen wykorzystujemy nastepujacq zasade: dziecko korzystajace 2 trzech
lub dwoch positkow — warlosé przeliczeniowa 1, dziecko korzystajgce z jednego
posiku — wartosé 0,5. i

W trakcie roku obowigzuje korekia limitow etatow w przypadku zmniejszenia
lub zwigkszenia liczby dzieci korzystajacych z positkéw o 10% w sfosunku
do wartosci progowych ustalonych w pkt. 3.

4. Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 146,
poz. 1222 z painiejszymi zmianami) zatrudnienie pracownikow administracji
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i obshugi przewidziane jest wylacznie na nastepujgeych stanowiskach: gléwny
ksiggowy, sekretarka, intendent, konserwator, kucharz, palacz c.o., starszy
wozny, robotnik do prac cigzkich, starszy dozorca, dozorca, wolny, pomoc
kuchenna, pomoc nauczyciela, salowa, pielegniarka, opiekunka dziecieca,
terapeuta.

Vil. Postanowienia koricowe

1. Dyrektor placéwki, przy zastosowaniu racjonainego sposobu organizagji pracy
przedszkola (mniejsza liczba wykorzystanych etatéw niz nalezny limit), moze
wykorzystat zaoszczedzone srodki finansowe na zakup pomocy dydaktycznych,
wykonywanie dodatkowych prac rementowych, doposazenie w potrzebny sprzet.

2. Warunkiem wykorzystania zaoszczedzonych $rodkéw finansowych jest uzyskanie
akceptacji prezydenta miasta, po przekazaniu do Wydzialu Edukacji szczegtlowej
informaciji o zaoszczedzonych etatach oraz wynikajacych z nich oszczednosciach
finansowych. Wnioski nalezy skladaé do 20 pazdziernika 2006 roku.
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