WOr.2110.3.2019

Ogtoszenie
Prezydent Miasta Bedzina
ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze - referent
w Biurze Zarzadzania Kryzysowego
realizujgcego zadania z zakresu Osrodka Dyspozycyjnego Prezydenta (ODP)
w Urzedzie Miejskim w Bedzinie
przy ul. 11 Listopada 20

Wymagania niezbedne:

e posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z zapisami art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018,
poz.1260 z pdzniejszymi zmianami) pod warunkiem posiadania znajomos$ci jezyka
polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej
(art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2018
roku, poz. 1559),

e wyksztatcenie minimum Srednie,

e staz pracy:

Srednie - 3 lata, w strukturach - bezpieczenstwa i porzadku publicznego, obrony
narodowej lub zarzgdzania kryzysowego,

wyzsze - nie jest wymagany,

e dyspozycyjnos¢ zwigzana ze zmianowym systemem pracy,

e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e znajomos¢ programow pakietu MS Office,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e znajomos¢ topografii gminy Bedzin,

e znajomosc¢ ustaw: 0 samorzgdzie gminnym, o zarzgdzaniu kryzysowym,

0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, 0 ochronie
przeciwpozarowej.

Wymagania dodatkowe:

e kreatywnosc¢, sumiennosc, rzetelnosc,

e umiejetnosc pracy w zespole,

e umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
e odpowiedzialnosg,

e systematycznosé,

e wysoka kultura osobista,

e dobra komunikacja interpersonalna,

e operatywnosc.



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

h)

)

obstuga centrali systemu alarmowania ludnosci o zagrozeniach, urzgdzen
systemu tgcznosci radiowej oraz nadzor nad stanem technicznym urzgdzen,
dozorowanie i obstuga technicznych systemow alarmowych,
antywlamaniowych i monitoringu wizyjnego, stanowigcych wyposazenie
Biura,

obstuga serwisu internetowego Slgskiego Geoportalu Zarzadzania
Kryzysowego bazy danych ARCUS, bazy SRSA,

biezgcy monitoring zagrozen oraz prowadzenie biezgcej analizy i oceny
stanu bezpieczenstwa miasta, wynikajgcej z zaistniatych zdarzen oraz
opracowywanie wnioskéw w tej sprawie,

zbieranie informacji w zakresie realizowanych zadan oraz wspotpraca
z komdrkami organizacyjnymi Urzedu oraz innymi  jednostkami
organizacyjnymi, w zakresie przekazywania komunikatéw, ostrzezen
i zalecen dla Mieszkancow Miasta,

opracowanie raportow i meldunkdbw w gminnym systemie wczesnego
ostrzegania,

prowadzenie treningdbw systemu powszechnego ostrzegania ludnosci
0 zagrozeniu oraz treningbw tgcznoséci radiowej oraz udziat
w obowigzkowych szkoleniach obronnych z zakresu powszechnej
samoobrony, jak rowniez szkoleniach systemu zarzgdzania kryzysowego

i Obrony Cywilne;j,

wspotdziatanie z centrami zarzgdzania kryzysowego organow administracji
publicznej,

wspétpraca z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne oraz realizujgcymi monitoring Srodowiska,

biezgca wspotpraca z pogotowiami dyzurnymi dostawcow ustug kluczowych
dla miasta, zarzgdcami zasobdéw i infrastruktury krytycznej oraz Strazg
Miejska i instytucjami realizujgcymi zadania z zakresu bezpieczenstwa i
porzadku publicznego,

w sytuacjach kryzysowych zapewnienie catodobowego dyzuru na potrzeby
przeptywu informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci,
powiadamianie Prezydenta Miasta oraz osob funkcyjnych Urzedu
o sytuacjach nadzwyczajnych oraz catodobowe alarmowanie cztonkow
gminnego zespotu zarzgdzania kryzysowego,

przekazywanie decyzji i polecen Prezydenta Miasta Bedzina do okreslonych
jednostek organizacyjnych,

petnienie statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa,

zapewnienie dyzuru Urzedu, na potrzeby prowadzonej Akcji Kurierskiej
Administracji Publicznej,

wspotdziatanie w realizacji pozostatych zadan Biura z zakresu Obrony
Cywilnej, zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, ochrony
przeciwpowodziowej, finansowania gotowosci bojowej jednostek
ochotniczych strazy pozarnych,

czuwanie nad powierzonym mieniem, po godzinach funkcjonowania Urzedu;
prowadzenie doraznej kontroli zabezpieczenn zewnetrznych oraz
pomieszczenwewnatrz obiektu,

dokumentowanie przebiegu zmiany,

wykonywanie innych czynnosci wchodzgcych w zakres dziatania Biura
zleconych przez kierownika.



Warunki pracy na stanowisku:

praca w trybie trzyzmianowym, przecietnie 8 godzin na dobe, w systemie

rbwnowaznego czasu pracy, z dobowym wymiarem czasu pracy wydtuzonym do 12
godzin,

* praca administracyjno-biurowa,

* wyjscia w teren,

* budynek Urzedu nie jest wyposazony w winde.

Oferty powinny zawierac:

uwierzytelniong wtasnorecznym podpisem kopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie
wyksztatcenia wyzszego lub $redniego,

uwierzytelnione wilasnorecznym podpisem kopie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie 3 lat stazu pracy w strukturach - bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
obrony narodowej Ilub zarzadzania kryzysowego - w przypadku posiadania
wyksztatcenia sredniego,

oSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (wzoér oswiadczenia w zatgczeniu
pod trescig ogtoszenia),

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych (wzér oswiadczenia w zatgczeniu pod trescig ogtoszenia),
oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (wzér oswiadczenia w zatgczeniu
pod trescig ogtoszenia),

list motywacyjny - wtasnorecznie podpisany, z podaniem numeru telefonu kontaktowego
do kandydata,

zgode kandydata na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji zawartych
w ofercie, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 roku,
poz. 1000) oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (tekst
majgcy znaczenie dla EOG) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) (wzér oswiadczenia w zatgczeniu
pod trescig ogtoszenia),

uwierzytelniong wtasnorecznym podpisem kopie dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢ - w przypadku gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia,

o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Kserokopie wszystkich dokumentow, sktadanych w ramach konkursu, powinny

zostac potwierdzone wtasnorecznie przez kandydatow za zgodnosc¢ z oryginatem.

Nie podpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty i utrate szansy na przejscie
do kolejnego etapu konkursu.

Zgodnie z ustawg z dnia 7 pazdziernika 1999 roku o jezyku polskim, w przypadku

przedstawienia przez kandydata dokumentow w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢
ich ttumaczenie na jezyk polski dokonane przez biuro tlumaczen Iub ttumacza

przysiegtego.



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych napisem ,,Oferta
na stanowisko urzednicze - referent w Biurze Zarzadzania Kryzysowego" w Biurze
Obstugi Klienta, w budynku Urzedu Miejskiego w Bedzinie (parter), w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 20 lutego 2019 roku do godz. 15.30.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Dokumenty ztozone przez kandydatow, po uptywie 3 miesiecy od daty sporzgdzenia
protokotu z konkursu zostang przeznaczone do zniszczenia.

Kandydaci spetniajgcy wymagania zawarte w ogtoszeniu o konkursie zostang
0 powyzszym powiadomieni telefonicznie, z réwnoczesnym podaniem terminu kolejnego
etapu konkursu.

Szczegdtowych informacji w zakresie wymagan stawianych kandydatom udziela Kierownik
Biura Zarzadzania Kryzysowego Pan Mirostaw Krycia tel. 32/267-92-49 lub 32/267-91-31.

Zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (tekst
majgcy znaczenie dla EOG) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), informujemy, ze dane osobowe
zbierane przez Urzad Miejski w Bedzinie wykorzystywane sg w celach realizacji zadan
ustawowych gminy, wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
lub wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym. Dane osobowe moga
by¢ pozyskiwane réwniez dobrowolnie za zgodg osoby, ktoérej dane dotycza.
Administratorem danych osobowych zbieranych przez Urzad jest Prezydent Miasta
Bedzina z siedzibg w Bedzinie przy ulicy 11 Listopada 20. Wiecej informacji znajduje sie
na stronie internetowej www.bedzin.bip.info.pl w menu przedmiotowym, zaktadka Ochrona
Danych Osobowych.

Z upowaznienia Prezydenta Miasta Bedzina
Wiceprezydent Miasta
/-1 Aneta Witkowska-Ztocka



