DKAIO. 112.5. 2019

OGLOSZENIE
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bedzinie oglasza konkurs
ofert na stanowisko urzednicze podinspektora w Dziale Realizacji Swiadczen w Miejskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Bedzinie przy ul. 11-go Listopada 1

w ramach rekrutacji wewnetrznej i zewnetrznej

1. Wymagania niezbedne

* wyksztalcenie srednie lub wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym,

* staz pracy min. 2 lata (w jednostkach organizacyjnych pomocy spolecznej),

* petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

* posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego, przystluguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z zapisami art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.
z 2018 roku, poz. 1260 z p6ézn. zm.) pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka
polskiego potwierdzonej dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej
(art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o sluzbie cywilnej (tj. Dz. U.
z 2018 roku, poz. 1559).

2. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy

* dobra znajomo$¢ programu PLATNIK
* umiej¢tnos¢ obstugi systemu komputerowego POMOST

* szczegotowa znajomos$¢ przepisdw ustawy o pomocy spotecznej z dn. 12 marca 2004 r.

(Dz. U. 22018 . poz. 1508 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,

znajomos$¢ przepisow:

* ustawy o pracownikach samorzadowych z dn. 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260 z pdzn. zm.),

* ustawy o ochronie danych osobowych z dn. 10 maja 2018 r. ( Dz. U. z 2018 r., poz. 1000
z pdzn. zm.)

* ustawy o ochronie zdrowia psychicznego z dn. 19 sierpien 1994 r. ( Dz. U. z 2018 r.
poz. 1878 z pézn. zm.),



kodeksu postepowania administracyjnego z dn. 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096 z pdzn. zm.),

kreatywno$¢, sumiennos$¢ i rzetelnosc,

dobra komunikacja interpersonalna,

gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
dyspozycyjnos¢,

odpornos$¢ na stres.

. Zakres wykonvwanvch zadan na stanowisku

sporzadzanie list wyptat $wiadczen pomocy spotecznej,

wprowadzanie, aktualizowanie oraz nadzor nad danymi niezbednymi do wydawania decyz;ji
w sprawie przyznania lub odmowy przyznania §wiadczen z pomocy spoleczne;j,
prowadzenie nadzoru nad prawidlowym wydrukiem decyz;ji,

prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja $wiadczen z pomocy spotecznej, w tym:

- wydawanie decyzji w zakresie §wiadczen nienaleznie pobranych,

- wystawianie upomnien, Tytutow Wykonawczych oraz prowadzenie rejestrow,

- prowadzenie dokumentacji 0so6b objetych windykacja,

- sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym 1 rachunkowym wplywow pienigznych
Z powyzszego tytutu,

- stala wspoélpraca z instytucjami panstwowymi mig¢dzy innymi: Urzedy Skarbowe,

Kancelarie Komornicze, ZUS.

. Warunki pracy na stanowisku

miejsce pracy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedzinie, ul. 11 Listopada 1,
42-500 Bedzin,

praca w trybie jednozmianowym, przeci¢tnie 8§ godzinnym, w systemie réwnowaznego
czasu pracy,

praca siedzaca, administracyjno — biurowa,

budynek MOPS nie jest wyposazony w winde 1 nieprzystosowany dla o0sob

niepetnosprawnych.

. Wymagane dokumenty

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(wzor kwestionariusza osobowego w zataczeniu pod trescig ogloszenia),

o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umySlne przestgpstwo  $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe (wzér oswiadczenia

w zalagczeniu pod trescig ogloszenia),



6.

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoSci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych (wzor os§wiadczenia w zataczeniu pod trescig ogloszenia),
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celoéw rekrutacji
(wzdr o$wiadczenia w zatgczeniu pod trescig ogloszenia).

Miejsce i termin skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 czerwca
2019 roku (poniedzialek) w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bedzinie, ul. 11 Listopada 1, pok. 40 w godz. 8.00 — 15.00 w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze podinspektora w Dziale Realizacji
Swiadczeh w  Miejskim  O$rodku  Pomocy  Spolecznej w  Bedzinie
przy ul. 11-go Listopada 1 w ramach rekrutacji wewnetrznej i zewnetrznej”

Informacje dodatkowe

dokumenty skladane w formie kserokopii winny by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodno$é
z oryginatem, i wlasnor¢gcznym podpisem kandydata, nie podpisanie dokumentow
spowoduje odrzucenie oferty 1 utrat¢ szansy na przejscie do kolejnego etapu konkursu.
kandydat, ktory po zakonczeniu naboru zostanie wytoniony na zajmowane stanowisko,
na ktore prowadzony byl nabor, ma obowigzek przed nawigzaniem stosunku pracy ztozy¢
o$wiadczenie o niekaralno$ci a takze przedstawi¢ do wgladu oryginaty lub potwierdzone
za zgodno$¢ przez notariusza dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5,

w miesigcu poprzedzajacym date publikacji ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych w MOPS w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%,

dokumenty ztozone przez kandydatéw, po uptywie 3 miesigcy od daty sporzadzenia
protokotu z konkursu zostang przeznaczone do zniszczenia,

kandydaci spelniajagcy wymagania zawarte w ogloszeniu o naborze zostang o powyzszym
powiadomieni telefonicznie z réwnoczesnym podaniem terminu kolejnego etapu naboru,
szczegdlowych informacji udziela Dziat Kadr, Administracji i Obstugi tel. (32) 296-21-34,
informacja o przebiegu rekrutacji i jej wyniku zostanie umieszczona na tablicy ogloszen
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bedzinie oraz w Biuletynie Informacji

Publiczne;.
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