Zarzadzenie Nr 15/2019
Prezydenta Miasta Bedzina
z dnia 17 kwietnia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bedzinie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 506) oraz § 48 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bedzinie wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 15/2017 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia
31 marca 2017 roku z p6zniejszymi zmianami

zarzadzam:

§1

Wprowadzi¢ nastepujgce zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bedzinie:

1. Nada¢ nastepujace brzmienie § 25:
WYDZIAL ROZWOJU MIASTA

Do zakresu rzeczowego Wydziatu Rozwoju Miasta nalezy w szczegoélnosci:

I. Referat Strategii i Inzynierii Miejskiej

1) opracowywanie materiatdw programowych niezbednych do okreslania strategii,
priorytetow, celow i kierunkéw rozwoju Gminy;

2) realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i sporzadzaniem studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

3) realizacja zadan zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

4) wspotdziatanie 1 koordynacja przy sporzadzaniu planéw  miejscowych
zagospodarowania przestrzennego gmin sgsiednich oraz opracowan wynikajgcych
z realizacji polityki przestrzennej kraju;

5) ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu, wydawanie decyzji
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu i prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie,

6) prowadzenie analiz w oparciu o materiaty statystyczne i zbiorcze opracowania,
dotyczacych struktury spoteczno-gospodarczej Gminy;

7) opracowywanie we wspotpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
wnioskow o dotacje, pozyczki, kredyty na cele zwigzane z rozwojem Gminy,
a zwtaszcza na inwestycje prowadzone na jej terenie;

8) gromadzenie ofert inwestycyjnych oraz nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow
roboczych z potencjalnymi inwestorami;

9) wydawanie opinii, zaswiadczen i informacji na podstawie aktéw prawa miejscowego
(w tym miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego lub ich zmiany);

10)letnie i zimowe utrzymanie porzadku i czystosci drog oraz koordynacja tych zadan;

11)nadzér nad zaopatrzeniem ludnosci i przemystu w wode oraz nad gospodarka
Sciekowa wraz z analiza wnioskow taryfowych i przygotowywaniem projektéw
uchwat w tej sprawie;

12)prowadzenie monitoringu, sporzadzanie raportéw i sprawozdan dla Urzedu
Wojewodzkiego z  realizacji  Krajowego Programu Oczyszczania  Sciekow
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Komunalnych;

13)przedktadanie informacji o optatach za korzystanie ze srodowiska, obliczanie tych
optat, kontrola jakosci odprowadzanych sciekéw do miejskiej sieci kanalizacyjnej
na wylotach kanalizacji deszczowej do odbiornikow;

14)biezace utrzymanie kanalizacji deszczowej i pompowni;

15)wydawanie warunkow technicznych w uzgodnieniu z Miejskim Przedsiebiorstwem
Wodociggéw i Kanalizacji na wprowadzanie wéd opadowych do urzadzen
kanalizacyjnych;

16)finansowanie (w ramach budzetu wydziatu) i koordynacja dziatann zwigzanych
z budowg, utrzymaniem, remontami biezgcymi, oznakowaniem, zajmowaniem pasa
drogowego i lokalizacjami w pasie drogowym drég gminnych;

17)planowanie i wykonywanie remontow kapitalnych droég;

18)wydawanie zezwolen na korzystanie z drog w sposéb szczegodiny;

19)prowadzenie ewidencji drég i obiektdw mostowych;

20)prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem miejsc postojowych;

21)wspétudziat w organizowaniu i nadzér nad zbiorowg komunikacja autobusowa
| tramwajowa;

22)opiniowanie rozwigzan komunikacji zbiorowej;

23)nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem cmentarza komunalnego;

24)dozor nad stanem grobéw i cmentarzy wojennych;

25)wspétudziat w sprawowaniu opieki nad zwierzetami, szczegoélnie bezdomnymi, ich
wytapywanie oraz wspotdziatanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym
i Panstwowg Inspekcja Weterynaryjng, jak roéwniez z innymi instytucjami
i organizacjami spotecznymi, ktérych celem statutowym jest ochrona zwierzat;

26)prowadzenie postepowania w sprawie zezwolenia na utrzymywanie psa rasy
uznawanej za agresywng, prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

27)prowadzenie postepowan w sprawie decyzji na odebranie zwierzat;

28)nadzér merytoryczny nad targowiskami miejskimi;

29)nadzér nad lgdowiskiem;

30)biezgce utrzymanie infrastruktury komunalnej (szalety miejskie, fontanny, itp.);

31)prowadzenie postepowania zwigzanego z wykonywaniem krajowego drogowego
przewozu o0s6b pojazdami samochodowymi, nie bedacymi takséwkami oraz
na zarobkowy przew6z osob takséwkami;

32)prowadzenie akcji sanitarno-porzadkowych w miescie oraz utrzymanie czystosci
na terenach miejskich,

33)prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym;

34)wykonywanie innych zadan zgodnie z wtasciwosciag rzeczowg Referatu.

Il. Referat Inwestyc;ji.
Do zakresu rzeczowego Referatu w szczegoélnosci nalezy:
1) przygotowywanie materiatébw niezbednych do uruchomienia przez Biuro Zaméwien
Publicznych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na prace projektowe
i roboty budowlane dla zadan ujetych w budzecie Referatu;
2) nadzér nad realizacjg umow na prace projektowe dla zadan ujetych w budzecie
Referatu;
3) nadzér nad realizacjg inwestycji i remontéw, w tym sprawowanie nadzoru
inwestorskiego zgodnie z wymogami przepiséw prawa budowlanego;
4) organizowanie odbioréw koncowych inwestycji i prac remontowych realizowanych
przez Referat oraz przekazywanie obiektéw uzytkownikom;
5) rozliczanie rzeczowo-finansowe zakonczonych inwestycji;
6) uczestnictwo w przegladach gwarancyjnych wykonanych robét;
7) wspétdziatanie w dziataniach planistycznych dla nowych inwestycji i remontéw

2/6



kapitalnych w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej;
8) wykonywanie innych zadan zgodnie z wtasciwoscig rzeczowg Referatu.

2. Nadac¢ nastepujace brzmienie § 26:
WYDZIAL. OCHRONY SRODOWISKA
Do zakresu rzeczowego Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegélnosci:

|. Referat Gospodarki Odpadami.

1) prowadzenie zagadnien zwigzanych z gospodarowaniem odpadami przemystowymi
i komunalnymi;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem sprawozdan w zakresie gospodarki
odpadami;

3) prowadzenie czynnosci kontrolnych przedsiebiorcow w zakresie gospodarowania
odpadami komunalnymi;

4) ewidencja rodzaju, ilosci i miejsc wystepowania wykorzystywanych wyrobow
zawierajgcych azbest (inwentaryzacja zastosowanych wyrobow zawierajgcych
azbest) i innych substancji stwarzajgcych zagrozenie dla srodowiska. Prowadzenie
internetowej bazy azbestowej WBDA;

5) przygotowywanie opinii dotyczacych zatwierdzenia Programow gospodarki
odpadami niebezpiecznymi;

6) przygotowywanie opinii w sprawie udzielenia zezwolenia na odzysk Ilub
unieszkodliwianie odpadow;

7) przygotowywanie opinii w sprawie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw oraz
w sprawie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi jezeli miejsce
prowadzenia odzysku, unieszkodliwiania lub zbierania odpadéw przez wytwoérce
jest inne niz miejsce wytwarzania odpadow;

8) prowadzenie postepowan w celu nakazania, w drodze decyzji, posiadaczowi
odpadéw usuniecie odpadéw z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania
lub magazynowania;

9) zagadnienia zwigzane z gospodarowaniem odpadami przemystowymi;

10)przygotowywanie sprawozdan z realizacji Gminnego Planu Gospodarki Odpadami;

11)realizacja zadania p.n. ,Finansowanie demontazu, transportu, unieszkodliwienia
odpadow zawierajgcych azbest, powstatych przy likwidacji pokry¢ dachowych

i elewacji z budynkéw mieszkalnych i gospodarczych z terenu Gminy,
stanowigcych wtasnosé osob fizycznych”;
12)przygotowanie i  zatwierdzenie =~ ,Regulaminu  demontazu, transportu,

unieszkodliwienia odpadéw zawierajacych azbest na terenie miasta Bedzina”,

13)realizacja i aktualizacja ,Gminnego Programu usuwania azbestu i wyrobéw
zawierajgcych azbest na terenie miasta Bedzina”;

14)prowadzenie spraw dotyczgcych odbierania i zagospodarowania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci na terenie Gminy;

15)obowigzek sprawozdawczy oraz ewidencyjny wynikajgcy z ustawy dotyczacy
rodzaju i ilosci odpaddéw opakowaniowych zebranych przez Gmine i przekazanych
do odzysku i recyklingu;

16)ewidencja znajdujgcych sie na terenie Gminy zbierajacych zuzyty sprzet
elektryczny i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw domowych;

17)podnoszenie Swiadomosci ekologicznej wsréd mieszkancow i propagowanie
zasady zrOwnowazonego rozwoju oraz wspotpraca z placowkami oswiatowymi,
organizacjami pozarzadowymi i instytucjami;

18)prowadzenie ewidencji dotyczacych zbiornikéw bezodptywowych, przydomowych
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oczyszczalni $ciekow;

19)prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych
i oproznianie zbiornikbw bezodptywowych;

20)nadzér nad realizacjg obowigzkéw okreslonych w ,Regulaminie utrzymania
czystosci i porzadku na terenie miasta Bedzina”;

21)nadzdér nad terminowym przekazywaniem sprawozdan przez przedsiebiorcow
zgodnie z ustawa,

22)prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji nakazujgcych wykonanie
obowigzkéw w zakresie wyposazenia nieruchomosci w zbiornik bezodptywowy
oraz urzgdzenia stuzgce do zbierania odpadéw;

23)organizacja odbioru odpaddéw komunalnych oraz oproznianie zbiornikdéw
bezodptywowych od wiascicieli nieruchomosci, ktoérzy nie zawarli uméw
na korzystanie z ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych i oprézniania
zbiornikéw bezodptywowych;

24)prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji, w ktérej zostanie okreslony
dla witasciciela nieruchomosci obowigzek uiszczania optat za odbieranie odpadow
komunalnych i oproznianie zbiornikow bezodptywowych w przypadku ustugi
zleconej przez Gming;

25)prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji dla przedsiebiorcow
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oproézniania zbiornikéw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych oraz prowadzenie rejestru dziatalnosci w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;,

26)prowadzenie czynnosci kontrolnych dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy
w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci z udzielonym zezwoleniem;

27)realizacja zapisow ,Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie miasta
Bedzina”;

28)prowadzenie spraw dotyczacych udzielenia dofinansowania do budowy
przydomowych oczyszczalni $ciekéw;

29)prowadzenie spraw dotyczgcych likwidacji dzikich wysypisk;

30)wykonywanie innych zadan zgodnie wtasciwoscia rzeczowg Referatu.

Il. Referat Zieleni Miejskiej.

opracowywanie i realizowanie:

programu ochrony srodowiska dla Gminy,

programu ochrony powietrza na terenie Gminy;

ochrona przyrody ozywionej i nieozywionej oraz krajobrazu;

ksztattowanie i ochrona zasobdéw wodnych oraz prowadzenie postepowan

w sprawie naruszenia stosunkéw wodnych;

4) prawna ochrona drzew i krzewow;

5) ochrona powierzchni ziemi;

6) ochrona gruntéw rolnych i leSnych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem i towiectwem;

8) pielegnacja lasow komunalnych;

9) prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
planowanych przedsiewziec;

10)prowadzenie  spraw zwigzanych z  gornictwem, hatasem i polami
elektromagnetycznymi;

11)podnoszenie $wiadomosci ekologicznej wsréd mieszkancoéw i propagowanie
zasady zrownowazonego rozwoju oraz wspotpraca z placéwkami oswiatowymi,
organizacjami pozarzadowymi i instytucjami;

12)biezgce utrzymywanie terendw zieleni wraz z matg architektura;

13)ksztattowanie nowych i istniejacych terenéw zieleni gminne;j;
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14)utrzymywanie biezacych kontaktow w zakresie prowadzenia ogrédkéw dziatkowych;
15)biezace utrzymanie zieleni w pasach drogowych;
16)wykonywanie innych zadan zgodnie wtasciwosécig rzeczowa Referatu.

3. Nadac¢ nastepujace brzmienie § 29:
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH, WOJSKOWYCH | EWIDENCJI LUDNOSCI

Do zakresu rzeczowego Wydziatu Spraw Obywatelskich, Wojskowych i Ewidencji
Ludnosci nalezy w szczegolnosci:
1. W zakresie ewidencji ludnosci:

1) rejestracja w rejestrze PESEL zgtoszen zameldowania, wymeldowania i wyjazdu
za granice,

2) prowadzenie postepowann administracyjnych w sprawach o zameldowanie,
wymeldowanie, anulowanie czynnosci zameldowania w trybie decyzji
administracyjnej,

3) wydawanie zaswiadczen z Rejestru Mieszkancow,

4) udostepnianie danych z Rejestru Mieszkancéw i wydawanie decyzji o odmowie
udostepnienia danych,

5) aktualizacja danych w Rejestrze Mieszkancow.

2. W zakresie dowoddw osobistych:
1) prowadzenie Rejestru Dowodéw Osobistych - przyjmowanie wnioskéw i wydawanie
dowodow osobistych, numerow PIN i PUK|,
2) wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowoddw Osobistych,
3) przyjmowanie zgtoszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
4) prowadzenie archiwum dowodow osobistych,
5) udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych,
6) udostepnianie danych z dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

3. W zakresie spraw obywatelskich:
1) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w sprawach:
- zgromadzen,
- zezwolen na przeprowadzenie imprezy masowej na obszarze miasta,
2) prowadzenie spraw z zakresu repatriaciji.

4. W zakresie wyborow i referendow:

1) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcdw, rozpatrywanie wnioskow o dopisaniu

do rejestru wyborcow,

2) zadania zwigzane z organizacjg, przeprowadzeniem wyboréw i referendow
na obszarze gminy oraz zabezpieczeniem obstugi i techniczno — materialnych
warunkdéw pracy obwodowych i terytorialnej komisji wyborczej,
sporzgdzanie spisow wyborcéw oraz ich aktualizacja,
wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania,
rozpatrywanie wnioskdéw o dopisanie do spisu wyborcow
sporzadzanie aktow petnomocnictwa do gtosowania.

KoM

5. W zakresie spraw wojskowych:
1) przygotowanie dokumentacji do rejestracji obywateli polskich, ktdrzy ukonczyli
osiemnascie lat zycia,
2) wspdtudziat w przygotowaniu kwalifikacji wojskowej i jej przeprowadzeniu, udziat
w pracach Powiatowej Komisji Lekarskiej,
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3) prowadzenie postepowania i wydawanie decyzji o wyptaceniu $wiadczen
pienieznych rekompensujacych utracone wynagrodzenie ze stosunku pracy dla
zotnierzy rezerwy odbywajgcych ¢wiczenia wojskowe,

4) prowadzenie postepowania i wydawanie decyzji o uznaniu zotnierza w czynnej
stuzbie wojskowej albo osoby, ktérej doreczono karte powotania za posiadajgcego
na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny albo za zotnierza samotnego,

5) prowadzenie postepowania i wydawanie decyzji o pokryciu naleznosci z tytutu
najmu lokalu mieszkalnego zotnierzom uznanym za posiadajacych na wytgcznym
utrzymaniu cztonkéw rodziny i zotnierzom uznanych za samotnych odbywajacych
czynng stuzbe wojskowa,

6) prowadzenie postepowania i wydawanie decyzji o konieczno$ci sprawowania
bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny.

6. Wykonywanie innych zadan zgodnie z wtasciwosciag rzeczowg Wydziatu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. .

PREZYD M «
EZYDENY MIASTA
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