
rraratol kontroli przestrzegania przenisów (: anstwow m zasnbi A
armlwainym . armiwach w Urząd Miejski w Jeannie. gzi nr.

Archiwum Państwowew
Kamwmach

Nazwa archiwum państwowego Oddzial

5469 201807433

Nr pratokatu Data dokumentu

Strona i z 9

12 ul. Józefowska 104
40-145 Katowice

Identyfikator Adres
lsysteniowyj

II.421 1091017 157

Znak sprawy identyfikator operatora

PROTOKÓŁ KONTROLI
art 11 ust Z i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14lipca1983 r. u narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DZ U. Z 7018, po! 217]

Informacje o j'ed nostce

Urząd Miejski w Będzinie

Nazwa jednostki

ul 11 ListnpadaZU. 41-500 Będzin

Adres kontrolowanej jednostki

1990 ustawa z dnia 8 marca 1990 r a
samorządziegminnym

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa akai prawnego

Wojewoda Śląski

Organ nadrzędny/nadzorujący

Statut
X '” 2009-06-09

Czy posiada7 Data dokumentu

Iriny dokument

Pelna nazwa aktu nurmatywnegu Dafa dokumentu

2112

identyfikator
systemowy

000515649 —

REGON KRS

Łukasz Komanrewski 1999

Imię i nazwisko kierownika jednusiki Rok usfaierlia pod
nadzór

ul. Jagiellońska25, 40-032 Kamwica

Adres organu nadzmrujacegu

Regulamin organizacyjny
x '” 101743341

Czy pusiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Puprzednia nazwa Lata ud › A do

w sktad Urzędu wchodząnastępujące komórki organizacyjne'Wydziat Rozwoju Miasta (w tym Referat Strategii i inżynierii Miejskiej oraz
Referat inwestycji). Wydziat Oenrony Śrudawiska Wydzial Gospodarki Nieruenomościami.Wydzial Polityki Spolecznej i Dziatalności
Gospodarczej, Wydzial SprawObywatelskich.Wojskowych I Ewidencji Ludnaści. Wydzial Ds'Wiaty.Wydzial Rromoqi, Kultury. Sportu i

Komunikacji Spoteeznej,Wydzial Organizacyjny, Wydzial Pozyskiwanie Funduszy Zewnętrznych.Wydziet Księgowo-Budżetowy(w tym
Referat Budzetu oraz Referat Finansowy i Referat Podatków i Windykacji), Referat Gospodarki Mieszkaniowej. Biuro Ochrony informaqi
Niejawnych. Biuro Zarządzania Kryzysowego. Biura Rady Miejskiej. Biuro Zamówień Publicznych.Pełnomocnik ds. Realizacji Projektu.
Jednostka Realizująca Projekt. Urząd Stanu Cywilnego. Straż Miejska. Stanowiskods. Kontroli i Nadzoru Wtas'cicielskiego oraz
SamodzielneStanowiskads. Audytu.

Opis struktury organizacyjnej

Wtrakde likwidacji )( nie
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w trakcie upadlości >< nie

Wwakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwaql

Informacje o kontroli

przestrzeganiaprzepisówo narodowym zasobie archiwalnym I archiwach w zakresie dokumentacji przechowywane]w archiwum
zakładowym

Przedmiuti zakres kontroli

Kontrolę przeprowadzrl

AgataŁazarz kustosz APK„105.2017 01.12.2017 04.12.2017 05.12.2017

Imię i nazwisko Sunowisko sluzbowe Nr upowaznlerlia oo Dara wystawienla' Okres ważności - od' do:
konvolera kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Beata świgor'i z-(a Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego

linię i nazwisko Sianowisko sluzbowe

Data kontroli

2017-12-04 2017-12-05 —

Dana rozpoczecia kontrol! Data zakończenia kono-oli Wskazanie oni będącychprzerwami w kontroli

Informacja 0 ostatnie] kontroli AP

Łazarz Agata I Aneta Bunecka 2014-01-20 archiwum zakładoweUrzędu

Nazwisko i imię osoby przeprowadzające]konimlę Dara kontroli Przedmiotizakres konooli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisów archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Arcnlwum zakladow?bylo kontrolowaneW dniach 20, 21 stycznia i 30 lipca 2014 r.

Uwagl

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiązujące w jednostce

Iednosmakontrolowanaposvadaprzepisy x tak Uzgodnionezarchiwum >< tak
kancelaryjnoarcriiwaine państwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 —

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 —

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakładowego

201]. —

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisów o państwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Systemkancelaryjny )( bezdziennikowy

Systemzarządzania >< papierowy
dokumentacją

Archiwa zakladowe

Archiwum zakładowe
Nazwa archiwum zakładowego archiwum zakładowe Unędu

W archiwum zakładowym jest przechowywana:
)( iak >< zak x uk

Dokumentacja własna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wlasna

Dokumentację aktowa kategorii A tworzy min. dokumentacjazWydziałów Biura Współpracy z Zagranicą, Organizacyjnego, Społeczno-
Administracyjnego. Ochrony Środowiska i Gospodarki Gruntami, Promocji i Kultury. Akta kategorii A tworzą min. uchwały Rady Miejskiej.
protokoly sesji . Komisji, uchwały Zarządu Miasta zarządzenia Prezydenta. kontrole wewnętrzne, dokumentacjawspótpracy, sprzedaźy
lokali mieszkalnych, zasledzer'i. zagospodarowaniaterenćw po kopalnianych wraz z opiniami du Planu Ruchu Kupairi (odwadnianie
terenow po byłych kopalniach), Akt osobowychmających kategorię BE 50 nie mozna rozdzielićna zasob własny i odziedziczony. gdyż
prowadzone saw sposób ciągły; nie jest również możliwe rozdzielenie dokumentacjiz Wydziału Geodezji i Architektury, Gospodarki
Komunalnej, która tworzy dokumentacjatechniczna kategorii 8.

Opis dokumentaqi

x iak x iak )( nie x nie x nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
akmwa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

x nie x nie >< nie >< ma

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Akuma kategoria "A" 1990 2015 46 no 0

Data od Data do Ilość w mb. Jedn. arch.

"w" "”"" "E' 1945 zots 322.00 0

Data od Data do Ilość w mh. isdn inw„
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Akuma kalwaria
'350"

Data Eid DEE do llośf W mb iEdVl inw

”(”w" ”"W” 1945 2015 26.50 o'5550'
Dara od DEE do llaść W mh lEdn. II'IW.

Akwwa kategoria
"a", "aso", "9550"

razem Dara od Data 110 |luśt' W mb JEde inw

1945 2015 348 50 O

Teainicziia klmqurii
„.

Dzia ud Dara do Ilość W mi: iEdH arch.

”amm””"!"-'; 1930 1993 108 00 0

Data od Data do Ilość w mb bądż jedn. inw Jedn arch

Mamrialy eidiiwaiiie Ilość ,edn arch
podaniu pneiędu

prz- erdiiwiim Dara dd Data do Ilus'c' mi:
pe r'isuiiidwe :

eidiiwuiii Ilość M a
zakiadowegu

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona po ZeiządzieMiejskim w Będzinie. akta kategorii A w ilości 0.8 mb, z lat 19394945; PrezydiumMieisidei
Rady Narodowe] w Będzinie. akta kategorii A w ilości 5 mi: z lat 1973-1978 oraz akta kategorii B (księgi powołanych do wojska) w iidści
1.5 mb 2 lat 1956—1957. Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Będzmie. akta kategorii B W ilości 12,5 mb, 2 lat 1945—1973, w
tym 12 mb akt imregerii BE 50; Prezydium Rady Narodowej w Grodżcu. akta kategorii A (dokumentaqatechniczna z Wydziału
Architektury) W ilości 4 mb Z lat 19 54—1973. oraz akta kategorii BE 50 w llcŚCI 0,3 mi: z lat 1945—1973; Książkimeldunkowe
budynków z Grodźca od 1945—1975 r. | z Będzina od 1945 r. akta kategorii B w IlUŚCI 12 mb; Społecznym KomitecieUpiększania Miasta
akta kategorii A w ilości 0,5 ml) Z lat 1955- 1975. oraz akta kategorii BE 50 w ilości 0.8 mb Z lat 1965—1975; SpółceWodnej PP
..Przemśza" w Sosnowcuakta nierozpoznanew ilości 4 ml: dokumentacji techniczne]z lat 1958-1967. oraz akta kategorii BE 50 W ilości
0.8 mb 1 lat 1965—1977; .Arbertsbnmy"wraz z kartami urlopawyml kategorii A W ilości 1 mi:. z lat 1941-1945.Akta Stanu cywilnego
kategorii A W lącznei Ilości 45 mb 2: USC w Będzinie 1131917-1945, USC W Grodźcu 1131916-1975, USC W Lagiszy 2 lat 1946-
1951.

Opis dokumentacji

x tak x uk x nie >( nie x nie

Dokumeniaqa Dokumenncia Dokumenraqa Dokumentacja Dokumentacja
akwwa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

x nie >< nle )( nie >< nie

Dokumentacja audialna Dokumemeqe Wilyjna Dokumeniaqi audiowizualna Dokumeniaqaelektroniczna

Akmwa kemgdria "A' 1939 1979 69.70 0

Data od Dara do ”OŚ: W mb. Jedn. arch.

”W” "”W"” "E' 1945 1975 154.00 0

DHG Od Dara da Ilość W mb lłdn inw.

"W” ””W" 1004 2005 0.50 0
"ESD-

Data od Data 00 Ilość W mb Jedn inw

”w" ””G”” 1945 1977 13 90 0
"BESO'

Dara od Data do Ilość W rnb lenin inw
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"W" ””g”” 1945 2005 168.40 0
'B'. .550'. "BESO"

razem Dzia mi Data dn ilDŚć W mb Jed" inW

Ted-miana kaqaria _ _ _ _
„A.

Data nd Daia do Ilusć W rnb. led" arch.

”mm'” ””W""? 1954 1973 4.00 0

Baia ud DEE dn ILUSC' W mb. bądź jedn inw iedn arch.

Malwiny ardilwalne „„ 1989 Ilość jedn arch _
Pudle—Jahr!Friend"

przez zrdiiwum nas od Dam da Ilość mb
pańslwawe :

irdilwum Ilcść MB

zakiadawega

12 EU

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacia zdeponowane . Zaklad UtrzymaniaDróg i Zieleni w Będzinie (w tym: Miejski Zarząd UiIE i Musldw; Miejskie
PrzedsiębiorstwoRabat Ogrodniczych], akta kategorii B 50. w ilości 8 mi: z lat 1950—2000; Zaklad PRO ~ REM W Grndźcu, akta kalegurii
B 50. w ilości Z mi:, z lat 1955—1994; Będzińska Oficyna Wydawnicza „AE', akta kategorii B, w ilości 1,5 rnb Z lat 1997-2000; Dzienny
OśrudekAdaptacyjny dla Dzieci Niepeinasprawnychw Będzinie, akta kategorii aso, w ilości 0,35 mb lis! plac i akt usnbuwycn W(óropisy
akt stanu cywilnegokategurii A w ilości 14 mb, 1 lat 1878-1977 z usc w: Ząbknwicach, Golanogu,Strzemieszycach, Zagarzu.
Sącmwie,Wojkuwicann, Żychcicach, Babruwnikach, Purąbce, Kazimienu Górniczym i Łośniu.

Opis dokumentacji

x iak x nie x nie >( nie )( nle

Dukumemaqa Dakumenracja Dukumeniaqa Dokumemaqa Dokumentaqa
akmwa (e(hnicma kanagrzficzna geodezyina fomgraficzna

x nle >( nie >< nie x niE

Dokumenuqa audialna DokumeniaqaWizylna Dokumentaqaaudicwiluzlna Dukumeniaqaeleklmriiuria

Akinwa kawaiia "A' 1878 1977 14.00 0

Data nd Data do Ilość W mb. lean arch.

””"” ”"W””T 1997 2000 1.60 0

Data ad Data dn Ilość W mb. Jedn. inw

”'"" ””V"" 1950 2000 10.35 o
1350-

DBE od DBE dl] Ilnść W mi:. Jedn. mW.

Akwa kamgoria _ _ _ _
'BEEO"

Data od DEE du HUŚŚ w mi]. Jedn. inw.

”"”" "w"" 1950 1000 11.95 0
"B'. "550". 'BESO'

razem Dara nd Dara do Ilość w mb ledn. inw.
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Maeriaiy ardliwalne
podlegania nneiędu

pna archiwum Dara od
parismuwe:

ardllwum

:: klinowego

1878

Ewidencja
)( rak >< rak

Wykaz spisów Spisy zdawac-
zozwrzoodiziurrzym odbiorcze

asramiaprzekazanra 20110704materialow
archiwalnych do

Archiwum
Państwowego

Daw przekazania

Osramie przekazanie
opkumanraqi

niearchiwalnei do Data ostatniego
brakowania brakowania

Innesrodki
ewidencyine

Personel archiwum laktadowego

Kierownik lub osoba odp

Agnieszka Góraiayk

Imię i naxwisko

Lokal archiwum zakładowego

piwnica z

Usytuowanie

dobre

Warunki prtechcwywania

1935 Ilosc iednz arch _
Dara do Ilosc mb „ 00

Ilość MB _

)( rak )( rak )( tak

Spisy materiałowarchiwainyrh Spisy brakuwane] dokumemaqi Ewidencji
przekazanych do archiwum niearrhiwainey udostępnień

parisiwowego

0.20 6 Kamiska 2011 2011
wyborczado
przeprowadzania
wyborów do
rad

Iiośif (mb.) Ilość (i a) Zespory akr Dary od › - do

2010-09-18 EGO/2010

Data wydania Numer zgody
zgody

owiedziaina za prowadzenie archiwum

umowa o pracę w dniu kontroli w trakcie kursu kancelaryjna-archiwalnego]
stopnia

Forma zatrudnienia Wykszialcenie archiwaine (np. kurs archiwainy, wyższe
wyksztalcenie archiwa ine) i data ukońnenia

130.00 regały kompaktowe

liość pomieszczeń Fowlerxchnia (m1)
miejsce Pracy dla archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

22300 kontrola dostępu

Rezerwa magazynowa [mil) gaśnica

czuinik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieżą i innymi
uiemnyrrii (zynmkami

Zbiór dokumentacji obejmuje ogółem:
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Dukumemacja aktawa

Dokumentacja techniczna

Dakumemacja karmgraficzna

anumemaqa geadezyjna

Dokumemacja fomgranezna

Bakumentacja audialna

Dokumentacja Winina

makumentaqa audiowizualna

Dokumentaq'a elekvoniczna

Miejsca przechuwywania dokumentacji przyjęte, na stan archiwum ukiaaawegapula lukaiem a((hiwum zakladuwequ

Ustalenia kontroli

Usiaienia kunn'UU

pelni.

w tym kxmqoria 'A' (iiaść w mi:.)

w tym kategoria 'B', ”ESO', ”BESU'
razem [nosiw ma.)

w tym kateqana 'A' (iiość w ma)

w tym kategoria 'B' (ilość w mi:)

w tym kategoria 'A" (ilośc w mb.)

w tym katagana 'B' (naga w mi:.)

w tym kategnria 'A' (iluść w mi:)

w tym kateguria "B' (liuść w mln)

w tym kategoria 'A" [ilcść w jedn
inw)

wtym kategoria 'B' (iios'ć Wjaan
inw.)

wtym kategorii 'A' (iias'ć Wiednv
inw.)

wtym kamgaria 'B' (iinść Wjean.
mw)

w tym kategwria iiość w jedn.
mw.)

w tym kalegwria 'B' (iinsć w jedn.
mw)

wtym kamgurii 'A' [iinsćwiedn.
mw)

w tym kategoria 'B' [linii w jedn.
inw)

w tym kateguria "A" (ilość w MB)

wtym kategnriz B' (iiaść w MB)

129.70

518.85

11200

anima wydanych laleceri po nstatniEj

w tym
kategnria

'B' (ilość w
mi:)

w tym
kategoria

'BSG' masc
w mb.)

wtym
kateguria

"BESG'

(iicść w mb.)

477.60

10.85

40 40
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Jednustka dziaka w upa'du o uzgodnione 1 Archiwum pnepisy nncelaryjno-archiwalne, jednak ma smsuje ich w
dolycxących prieanalizcłwania dokumentacji

przechowywane] w archiwum zakładowym pod kątem zmiany Kategorii archiwainych. czynność ta została
wykonana jedynie cm do 77 teczek dokumentacji jądrowej. Knmórki organizacyjne zdają akta kategorii A de
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archiwum zakladowew Wiązanych okiadkach zamiast w taczkach bezkwasowychoraz umieszczająw nich więcej
niz 5 cm dokumentacji. Często akta te nie sa prawidlowouporządkowane w obrębie teczki. Komórki organizacyjne
zdając akta do archiwum zaktadoweoo nie zawsze w sposob prawidlowy wypetniaja wszystkie rubryki spisow
zdawczo-odoiorczych — wpisując np, w rubryce tytut teczki „rozne", nie wypisując faktycznych dat skrajnych i nie
podpisując się pod spisami. Dotączane do akt spraw spisy spraw często prowadzone są nieprawrdtowe — np.
rejestruje się w nich jazde pismow danej sprawie.

w urzędzie brak stanowiskaarchiwistyzaktadowego Osoba zajmująca się archiwum zakladowym jako pracownik
Wydziatu Organizacyjnego obsluge archiwum zakładowegomajedyme w obowiązkach służbowych jako dodatek
do innych wykonywanychczynności slużbowycn. W trakcie kontroli osoba ta uqestnlrzyiaw kursie kancelaryjno
archiwalnym i stopnia.

Jednostkaod 2010 r. nie występawala z wnioskami o zgodę na zniszczeniedokumentacjiniearchiwalnej.

Dokumentacja przechowywanajest w dobrych warunkach lokalowych, jednak zastrzezenia budzi brak zaciemnienia
okien archiwum oraz brak czujnikow ognia i dymu - podczas kontroli przekazano informację, że jednostka jest w
trakcie realizaql montazu tych czujnikow.

@ M. in.. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu iaklycznego. wtym stwierdzonych nieprawidlowosci, przyczyn ich

powsonia, zakresu : skuikow oraz imiona, nazwiska i funkcje rsanowisko)osdh odpowiedzialnych za
nieprawidlowosci. Wskazanie podsaw dokonanych ustaleń

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osób odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidłowości

@ Brak informacji

Informacja o
realizacji zaleceń

pokontrolnych
wydanych w wyniku

ostatniej kontroli

Jednostkanie wykonalaw pelni 3 z 4 zaleceń wydanychw wyniku poprzedniej kontroli -nie uporządkowano
całkowicie dokumentacji kategorii A ani nie przekazano jej części do Archiwum Panstwoweoo w Katowicach oraz
ma dokonano analizy wszystkichdokumentów przechowywanychw archiwumzakladowympod kątem zmiany
kategorii archiwalnychco wynika z przepisówkancelaryjno-archiwalnychobowiazujacych jednostkę od 1011 r_

opis

Zasnzezcnia do >( nie
protokotu

Stanowisko )( nie
konrrolerado
zgloszonych
zastrzeżeń

OWystąpienie pokontrolne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokołu kontroli, może zgłosić
pisemne umotywowane zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy.
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Protokół podpisali

Odmowa paaprsanra protokołu kamrau przez x me
kierownika jednasrki

Wiwa„ „1,3 V

W 29”!
mrerscuwośt i am

kierownik jedn stki kontrolowane]

Zabączniki

Protokół sporządzonow 2 egz.
egz Nr 1 - iedncsma kontrolowana
egz Nr 1 - ArchiwumPaństwowe w Kaxuwlcach

@ Brak
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mrejsmwośr r data

Kuswsz Oddziału ||
Nadzoru Archiwalnegu

Arch lwum Pańs omgnwKlmwlcach

mgrĄgnlaŁazarz

przeprowadzaiąty kontrolę

Ilość: 0


