Protok6t kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobieA
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Archiwum Panstwowe w

Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
5469 2018-07-03

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 129

12 ul. Jozefowska 104
40-145 Katowice
Identyfikator Adres
(systemowy)

1.421.209.2017 157

Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art 21 ust 2 i art 28 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018, poz.217)

Informacje o jednostce

Urzad Miejski w Bedzinie

Nazwa jednostki

ul. 11 Listopada 20, 42-500 Bedzin

Adres kontrolowanej jednostki

1990 ustawa z dnia8 marca1990r. o

samorzadzie gminnym

Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego

jednostki
Wojewoda Slaski
Organ nadrzedny/nadzorujgcy
Statut
x| ek 2009-06-09
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

2122
Identyfikator
systemowy
000515649 -
REGON KRS
tukasz Komaoniewski 1999

Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

L 2017-03-31

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

Lata od - -do

W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komarki organizacyjne: Wydziat Rozwoju Miasta (w tym Referat Strategii i Inzynierii Miejskiej oraz
Referat Inwestycji), Wydziat Ochrony Srodowiska, Wydziat Gospodarki Nieruchomoéciami, Wydziat Polityki Spotecznej i Dziatalnosci
Gospodarczej, Wydziat Spraw Obywatelskich, Wojskowych i Ewidencji Ludnosci, Wydziat Oswiaty, Wydziat Promaocji, Kultury, Sportu i
Komunikacji Spotecznej, Wydziat Organizacyjny, Wydziat Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, Wydziat Ksiegowo-Budzetowy (w tym
Referat Budzetu oraz Referat Finansowy i Referat Podatkow i Windykacji), Referat Gospodarki Mieszkaniowej, Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych, Biuro Zarzadzania Kryzysowego, Biuro Rady Miejskiej, Biuro Zamowier Publicznych, Petnomocnik ds. Realizacji Projektu,
Jednostka Realizujaca Projekt, Urzad Stanu Cywilnego, Straz Miejska, Stanowisko ds. Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego oraz

Samodzielne Stanowisko ds. Audytu.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
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W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
Uwagi
Informacje o kontroli
przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zakresie dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym
Przedmiot i zakres kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agata tazarz kustosz APK.105.2017 01.12.2017 04.12.2017 05.12.2017
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe  Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera kontrolera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Beata Swigon z-ca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2017-12-04 2017-12-05 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

tazarz Agata i Aneta Bonecka 2014-01-20 archiwum zaktadowe Urzedu

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Archiwum zaktadowe byto kontrolowane w dniach 20, 21 styczniai 30 lipca 2014 r.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
2011 ol

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 -

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 -

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum zaktadowe Urzedu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje aktowg kategorii A tworzy min. dokumentacja z Wydziatow: Biura Wspétpracy z Zagranicg, Organizacyjnego, Spoteczno-
Administracyjnego, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami, Promocji i Kultury. Akta kategorii A tworza min, uchwaty Rady Miejskiej,
protokoty sesji i Komisji, uchwaty Zarzadu Miasta, zarzadzenia Prezydenta, kontrole wewngtrzne, dokumentacja wspotpracy, sprzedazy
lokali mieszkalnych, zasiedzen, zagospodarowania terendw po kopalnianych wraz z opiniami do Planu Ruchu Kopalr (odwadnianie
terendw po bytych kopalniach). Akt osobowych majgcych kategorie BE 50 nie mozna rozdzieli¢ na zasob wtasny i odziedziczony, gdyz
prowadzone s3 w sposob ciagty; nie jest rowniez mozliwe rozdzielenie dokumentacji z Wydziatu Geodezji i Architektury, Gospodarki
Komunalnej, ktérg tworzy dokumentacja techniczna kategorii B.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria "A" 900 2015 46.00 0

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
AR Kmona B et 2015 322.00 0

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Alctown kaporit. || 4 o4c 2015 26.50 0
“BE50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

1945 2015 348.50 0

Technizna kategoria
A

Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. arch.

Technizna katego.r; 1930 1998 108.00 0

Data od Data do llos¢ w mb. badz jedn. inw. ledn. arch.

Materiaty archiwalne llos¢ jedn. arch.
podlegajace przejeciu

przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe 2z

archiwum llos¢ MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona po: Zarzadzie Miejskim w Bedzinie, akta kategorii A w ilosci 0,8 mb, z lat 1939-1945; Prezydium Miejskiej
Rady Narodowej w Bedzinie, akta kategorii A w ilosci 6 mb z lat 1973 -1978 oraz akta kategorii B (ksiegi powotanych do wojska) w ilosci
1,5mbzlat 1956-1957; Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Bedzinie, akta kategorii B w ilosci 12,5 mb, z lat 1945-1973, w
tym 12 mb akt kategorii BE 50; Prezydium Rady Narodowej w Grodzcu, akta kategorii A (dokumentacja techniczna z Wydziatu
Architektury) w ilosci 4 mb z lat 1954-1973, oraz akta kategorii BE 50 w ilosci 0,3 mb z lat 1945-1973; Ksigzki meldunkowe
budynkéw z Grodzcaod 1945-1975 r. i z Bedzina od 1945 r. akta kategorii B w ilosci 12 mb; Spotecznym Komitecie Upiekszania Miasta
akta kategorii A w ilosci 0,5 mb z lat 1965= 1975, oraz akta kategorii BE 50 w ilosci 0,8 mbz lat 1965-1975; Spotce Wodnej PP
.Przemsza" w Sosnowcu akta nierozpoznane w ilosci 4 mb dokumentacji technicznej z lat 1958-1967, oraz akta kategorii BE 50 w ilosci
0,8 mbzlat 1965-1977; .Arbeitsbuchy" wraz z kartami urlopowymi kategorii A w ilosci 1 mb, z lat 1941-1945. Akta stanu cywilnego
kategorii A w tacznej ilosci 45 mb z: USC w Bedzinie z lat 1917-1945, USC w Grodzcu z lat 1916-1975, USC w tagiszy z lat 1946-
1951.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria "A"

1939 1978 69.70 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. ledn. arch.

Aciowa:lakgora B~ | Sl 1975 154.00 0
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.

Akmova kamgoria | i 2005 0.50 0

"B50"

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Alckrwa kitgorta | 30, 1977 13.90 0

"BES0"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od

1945 2005 168.40 0

Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

Techniazna kategoria
A"

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.

Tiicans ""’”:;f 1954 1973 4.00 0

Data od Data do llos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.

Materiaty archiwalne
podlegajjce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1939 1989 llos¢ jedn. arch. _

Data od Data do Ilos¢ mb.

12.80

llos¢ MB

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zdeponowana : Zaktad Utrzymania Drog i Zieleni w Bedzinie (w tym: Miejski Zarzad Ulic i Mostow; Miejskie
Przedsigbiorstwo Robdt Ogrodniczych), akta kategorii B 50, w ilosci 8 mb z lat 1950-2000; Zaktad PRO - REM w Grodzcu, akta kategorii
B 50, wilosci 2 mb, z lat 1955 -1994; Bedzirska Oficyna Wydawnicza ,AB", akta kategorii B, w ilosci 1,6 mb z lat 1997 -2000; Dzienny
Osrodek Adaptacyjny dla Dzieci Niepetnosprawnych w Bedzinie, akta kategorii B50, w ilosci 0,35 mb List ptac i akt osobowych. Wtoropisy
akt stanu cywilnego kategorii A w ilosci 14 mb, z lat 1878-1977 z USC w: Zgbkowicach, Gotonogu, Strzemieszycach, Zagorzu,
Saczowie, Wojkowicach, Zychcicach, Bobrownikach, Porgbce, Kazimierzu Gérniczym i Lo$niu.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria "A"

Strona 529

1878 1977 14.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Acova lawgariaB” | gagy 2000 1.60 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
i st B T 2000 10.35 0
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = - = s
"BES0"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Akowa kategoria  55¢5 2000 11.95 0
“B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llo$¢ w mb. ledn. inw.
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Materiaty archiwalne
podlegajgce przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
2aktadowego

1878

Data od

Ewidencja

X tak X tak

Wykaz spisaw
zdawczo-odbiorczych

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Ostatnie przeka.zarTle 2012-07-04
materiatow
archiwalnych do
Archiwum

Panstwoweqo

Data przekazania

Ostatnie przekazanie

dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego
brakowania brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

1936

Data do

X tak

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
0.20 6
llo$¢ (mb.) llos¢ (j. a.)
2010-09-28 360/2010
Data wydania Numer zqody
zgody

Strona 629
llosc¢ jedn. arch. il
llos¢ mb. 14.00
llos¢ MB -
X tak X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwalnej udostepnien
Komiska 2012 2012
wyborcza do
przeprowadzania
wyboréw do
rad
Zespoty akt Daty od - - do

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Agnieszka Goralczyk

Imie i nazwisko
Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

umowa o prace

w dniu kontroli w trakcie kursu kancelaryjno-archiwalnego |

stopnia

Forma zatrudnienia

130.00

Ilos¢ pomieszczen

223.00

Rezerwa magazynowa (mb)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogotem:

Powierzchnia (m?)

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty kompaktowe
miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr
Wyposazenie

kontrola dostepu
gasnica
czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria "B", "B50", "BES0"
razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb))

w tym kategoria “B" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb))

w tym kategoria A" (ilos¢ w jedn.
inw)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.
inw.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.}
w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w MB)

w tym kateqgoria "B" (ilos¢ w MB)

129.70

528.85

112.00

w tym
kategoria
"B" (ilosc w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BESQ”
(ilos¢ wmb.)

477.60

10.85

40.40

Strona 729

Jednostka dziata w oparciu o uzgodnione z Archiwum przepisy kancelaryjno-archiwalne, jednak nie stosuje ich w

petni.

Pomimo wydanych zalecen po ostatniej

dotyczacych przeanalizowania dokumentacji

przechowywanej w archiwum zaktadowym pod katem zmiany kategorii archiwalnych, czynnosc ta zostata
wykonana jedynie co do 77 teczek dokumentacji kadrowej. Komarki organizacyjne zdajq akta kategorii A do
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archiwum zaktadowe w wigzanych oktadkach zamiast w teczkach bezkwasowych oraz umieszczajg w nich wiecej
niz 5 cm dokumentacji. Czgsto akta te nie sg prawidtowo uporzadkowane w obrebie teczki. Komarki organizacyjne
zdajac akta do archiwum zaktadowego nie zawsze w sposob prawidtowy wypetniaja wszystkie rubryki spisow
zdawczo-odbiorczych - wpisujac np. w rubryce tytut teczki ,rozne”, nie wypisujac faktycznych dat skrajnych i nie

podpisujgc si¢ pod spisami. Dotaczane do akt spraw spisy spraw czesto prowadzone sq nieprawidtowe - np.
rejestruje sie w nich kazde pismo w danej sprawie.

W urzedzie brak stanowiska archiwisty zaktadowego. Osoba zajmujgca sie archiwum zaktadowym jako pracownik
Wydziatu Organizacyjnego obstuge archiwum zaktadowego ma jedynie w obowigzkach stuzbowych jako dodatek
do innych wykonywanych czynnosci stuzbowych. W trakcie kontroli osoba ta uczestniczyta w kursie kancelaryjno-
archiwalnym | stopnia.

Jednostka od 2010 r. nie wystepowata 2 wnioskami o zgode na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

Dokumentacja przechowywana jest w dobrych warunkach Lokalowych, jednak zastrzezenia budzi brak zaciemnienia
okien archiwum oraz brak czujnikow ognia i dymu - podczas kontroli przekazano informacje, ze jednostka jest w
trakcie realizacji montazu tych czujnikow.

© M. in.opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

_Infc,’,rmalqa 2 Jednostka nie wykonata w petni 3 z 4 zaleceri wydanych w wyniku poprzedniej kontroli - nie uporzadkowano
reallziq ' tzra leceh catkowicie dokumentacji kategorii A ani nie przekazano jej czesci do Archiwum Panstwowego w Katowicach oraz
pokontrolnyc

nie dokonano analizy wszystkich dokumentéw przechowywanych w archiwum zaktadowym pod katem zmiany

wydamei vyl kategorii archiwalnych co wynika z przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujgcych jednostke od 2011 r.

ostatniej kontroli
Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

baduin, 23.0% o487 Cokontee, Wlsp o201

miejscowosc i data miejscowosc i data
Kustosz Oddziatu 11
. i - TR Nadzoru Archiwalnego
WICETREZDENT MIASTA At Pkt Kb
mgr Agata t.azarz
kierownik jednqstki kontrolowanej przeprowadzajgcy kontrole

Zataczniki llos¢: 0
0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnistwowe w Katowicach



