PROTOKOL

z kontroli problemowej

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 1 w Bedzinie przy ul.Szkolnej 3.

Kontrolg przeprowadzita:

—mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewngtrzne;j,
dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bedzina nr OR.III. 0113/I11-13/08 z
dnia 13.02.2008r do przeprowadzenia kontroli wewngtrzne;.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 15.02.2008r do 29.02.2008r na podstawie
Zarzadzenia nr 69/2008 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 11.02.2008r. w sprawie przeprowadzenia
kontroli w Szkole Podstawowej nr 1 w Bedzinie i wyznaczenia osoby kontrolujacej. Kontrole
przeprowadzono w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 1 w Bedzinie. Kontrola zostata wpisana pod
numerem 4/2008 ksiazki kontroli, prowadzonej przez SP nr 1. Byla to druga kontrola finansowa w
tej jednostce przeprowadzona z ramienia Urzedu Miejskiego w Bedzinie. Poprzednia kontrolg
przeprowadzono w 2006r i objgto nig 5% wydatkow SP 1 za 2006 rok. W wyniku w/w kontroli
wnioskoOw pokontrolnych nie wydano.

Z.akres kontroli:

Kontrola objeto II pétrocze 2007 r.

Tematyka kontroli:

Kontrola dziatalno$ci finansowej Szkoly Podstawowej nr 1 w Bedzinie w II poiroczu 2007 r
zgodnie z art.187 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o finansach publicznych (Dz.U nr 249
poz .2104 z p6zn.zm.).

Zarzadzeniem Dyrektora SP 1 wprowadzono nast¢pujace uregulowania:
— polityka rachunkowosci
— instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
— instrukcja inwentaryzacyjna,
— instrukcja kasowa
— zakladowy plan kont
regulamin premiowania
regulamin wynagradzania pracownikéw administracji 1 obshugi SP1



Dane ogoélne:

Szkota Podstawowa nr 1 w Bedzinie z dniem 01.01.1996r stala si¢ samodzielna gminna
jednostka budzetowa na mocy uchwaty nr XIV/119/95 Rady Miejskiej w Begdzinie z dnia
18.12.1995 w sprawie przejgcia do prowadzenia jako zadanie wtasne szkot podstawowych i
powolania gminnych jednostek budzetowych. Formg organizacyjno - prawna reguluje statut Szkoty,
zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczna w dniu 07.01.2008r. Nadrzednym celem dziatan
edukacyjnych kontrolowanej jednostki jest wszechstronny rozwoj ucznia.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 1 od dnia 01.09.2001r jest Pani mgr Ewa Chrzanowska
- Otok, ktorej stanowisko to powierzono na okres od 01.09.2001r do 31.08.2006 r - na podstawie
uchwaty nr 268/2001 Zarzadu Miasta Bedzina z dnia 30.08.2001r w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Bedzinie a nast¢pnie zarzadzenia nr
0151/250/2006 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 12.06.2006 w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora SP nr 1 na okres od 01.09.2006 do 31.08.2011r.

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Szkoly do zadan dyrektora nalezy m.in.
dysponowanie §rodkami okreslonymi w planie finansowym,ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidlowe wykorzystanie ,organizowanie administracyjnej ,finansowej i1 gospodarczej obshugi
szkoty.

USTALENIA KONTROLI

W ramach tej kontroli weryfikacji poddano :

1.Prawidtowos$¢ gospodarowania funduszem ptac

2.Gospodarka kasowa

3.Sprawozdawczo$¢ budzetowa

4. Terminowo$¢ przekazania srodkow na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
1. Prawidlowos¢ gospodarowania funduszem plac

Weryfikacji poddano prawidtowos$¢ naliczania i wyptacania wynagrodzen dla nastepujacych
pracownikow :

— dyrektor szkoty

— z-ca dyrektora

— nauczyciel x 15

— glowna ksiggowa
— sekretarz szkoty
— intendent

— kucharka

— wozna

— sprzataczka

Sprawdzeniem objgto: umowy o pracg, przedmiotowe pisma angazujace,Swiadectwa pracy, karty
wynagrodzen, listy ptac nauczycieli za miesiace:wrzesien 2007r poz.ks.756-762/1X/07 1 listopad
2007 poz.ks.970-977/X1/07 oraz dla pracownikéw administracji i obshugi za m-c lipiec poz.ks.



622-629/VI1/07 oraz m-c listopad poz.ks.1020-1027/X1/07 , przelewy wynagrodzen .
Weryfikacji poddano:

-czy stawki poszczegélnych sktadnikow wynagrodzen zostaly przyznane zgodnie z
obowiazujacymi przepisami -w tym zakresie uchybien nie stwierdzono

-staz pracy kontrolowanych pracownikow. Poréwnano, czy staz pracy odpowiada przydzielone;j
stawce procentowej za wystuge lat - w tym zakresie uchybien nie stwierdzono .

prawidlowo$¢ sporzadzania list plac,ktore sa sporzadzane odrgbnie dla administracji 1 obshugi
oraz dla nauczycieli .Listy ptac zawieraja : imi¢ 1 nazwisko pracownika,okres za jaki dokonano
wyplaty, = wynagrodzenie brutto kazdego pracownika z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych
sktadnikow ptac.kwote do wyplaty.

czy poszczegOlne skladniki wynagrodzen wystepujace w umowie o praceg,pismach
przyznajacych zostalty w takiej samej wysokoSci przeniesione na liste plac -w tym zakresie
uchybien nie stwierdzono.

poréwnano naliczone w liscie ptac wynagrodzenia netto z dokonanymi przelewami na ROR-y.
W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

2.Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej zostaly ujete w instrukcji kasowej Szkoty Podstawowej nr 1.
Odpowiedzialno$¢ materialng za prowadzenie kasy ponosi sekretarz szkoty p.o.kasjera ,w ktérego
aktach osobowych znajduje si¢ o§wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mienie oraz zapytanie o niekaralnos¢.

W dniu 28.02.2008r 0 godz.13.30 Kontrolujaca w obecnosci sekretarza p.o.kasjera oraz gtownej
ksiggowej SP 1, przeprowadzita kontrolg stanu srodkow pienigznych oraz drukow Scistego
zarachowania - protokot z tej kontroli stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

3.Sprawozdawczos¢ budietowa
W oparciu o rozporzadzenie Ministra Finansow z 27 czerwca 2006r w sprawie sprawozdawczos$ci

budzetowej (Dz.U. nr 115 poz 781 z p6ézn zm.) weryfikacji poddano prawidtowos$¢ sporzadzenia
sprawozdania:

- Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego za okres

od poczatku roku do 31.12.2007r ,ktére zawiera dane w zakresie planu, wykonania

wydatkow ,zaangazowania oraz zobowiagzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ze
szczegdlowoscia co do dziatu, rozdziatu i paragraféw. Dane liczbowe w sprawozdaniu : wykazane
zostaly narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego, sa zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Zobowigzania wykazane w sprawozdaniu nie sa wymagalne.
Ponadto sprawdzono terminowo$¢ uregulowania wykazanych w sprawozdaniu zobowigzan -w tym
zakresie uchybien nie stwierdzono.

Sprawozdanie sporzadzono terminowo ,podpisane zostato przez Dyrektora 1 Gtowna Ksiggowa SP
1. W tym zakresie uchybien nie stwierdzono. Kserokopia sprawozdania Rb-28S za II potrocze
2007r stanowi zatacznik nr 2

- Rb-ST roczne o stanie srodkdw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego.
W sprawozdaniu wykazano stan §rodkéw na rachunkach bankowych jednostki kontrolowanej na
dzien 31.12.2007,ktory jest zgodny ze stanem $rodkow tej jednostki potwierdzonym przez ING
Bank Slaski na pisemnym potwierdzeniu salda z dnia 31.12.2007r.

Kwoty wykazane w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej .W
tym zakresie uchybien nie stwierdzono. Kserokopia sprawozdania RB-ST za 2007r stanow1
zatacznik nr 3.Kserokopia zestawienia obrotow i sald wg stanu na 31.12.2007 stanowi zatacznik nr
4 Kserokopia potwierdzenia sald przez ING Bank Slaski wg stanu na 31.12.2007r stanowi zatacznik



nr S.
4. Terminowosé przekazania srodkow na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zgodnie z art. 6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 1996 nr 70, poz.335 z pdézn. zm.) réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw 1
zwigkszen naliczonych zgodnie z art. 5, 13 1 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje
na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego roku, z tym ze w terminie do
dnia 31 maja tego roku przekazuje kwotg stanowiaca co najmniej 75% rownowartosci odpisow.
Sprawdzono terminowos¢ przekazywania srodkéw na ZFSS w kontrolowanej jednostce.

Przelewu $rodkoéw na rachunek bankowy ZFSS w SP 1 dokonano:

- do 31.05.2007r w kwocie 55.700,00zt, co stanowi 76% naliczonego odpisu na 2007r

- do 30.09.2007r w kwocie 74.228,00zl ,co stanowi 100% naliczonego odpisu na 2007r

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.

Zataczniki od nru 1 do nru 5 stanowia integralna czgs$¢ protokotu.

Zalacznik nr 1 -protokoét kontroli kasy SP1 z dnia 28.02.2008r

Zakacznik nr 2 -kserokopia sprawozdania Rb-28S za II potrocze 2007r

Zatacznik nr 3 -kserokopia sprawozdania RB-ST za 2007 r

Zatacznik nr 4-kserokopia zestawienia obrotow i sald wg stanu na 31.12.2007 k

Zatacznik nr 5-kserokopia potwierdzenia sald przez ING Bank Slaski wg stanu na 31.12.2007r
Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowane;j .

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1 w Begdzinie Pani mgr Ewa Chrzanowska-Otok,
zostala poinformowana o przyslugujacym prawie podpisania niniejszego protokotu :
— z réwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezen do jego tresci - w przypadku wnoszenia uwag
1 zastrzezen nalezy je zamie$ci¢ na ostatniej stronie protokotu
— bez wnoszenia uwag 1 zastrzezen do tresci

Bedzin dnia 29.02.2008r.
Strona kontrolowana Strona kontrolujaca
Ewa Chrzanowska-Otok Halina Taratuta - Palimaka
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 w Bedzinie Kierownik Referatu Kontroli Wewnetrznej



